Ony6nukoBaHo B MHGOpMaunoHHOM BronneTeHe «CtenaHoBCKUA BeCTHMK» OT
27.12.2019 Ne 19

AOMNHNCTPALIUA
CTENAHOBCKOI'O CEJIbCKOI'O NOCEJNEHUA
FANNYCKOrO MYHULIMMANBHOIO PAMOHA

KOCTPOMCKOW OBNACTU

MOCTAHOBIEHWE
oT « 27 » pekabpsa 2019 roga Ne55
n.CtenaHoBoO

006 yTBEpPXAEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa NpeaocTaBneHns agMuHUCTpaumnen
CTenaHOBCKOro CenbCKOro NoceneHnst MyHuumMnansHow ycrnyri no npeaocTaBneHmio
nHdopmauum 06 06bEKTAX HEABMXKMMOrO UMYLLECTBA, HAXOOSALLMXCSA B MyHULMNANbHOW
CcOBGCTBEHHOCTU U NpeAHa3HaYeHHbIX ANS caayun B apeHay

B cootBetcTBMM ¢ DPeanepanbHbiMu 3akoHamu oT 06.10.2003 N 131-93 "O6 obLumnx
npyHUMNax opraHuM3auuMmM MecTHOro camoynpaeneHuss B Poccuiickon ®depepaumn’,
depepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauum npenocTaBieHus
roCy4apCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX YCIyr», NocTaHoBneHnem lNpaButenscTea Poccuickon
depepaumm ot 19.11.2014 r Ne1221, pykoBOACTBYSICb MOCTAHOBNEHMEM agMWHUCTPaLUN
cenbckoro nocenenna ot 23 mapta 2011 roga Ne 18 «O nopsgke paspaboTku u
YyTBEPXKOEHUS aLMUHUCTPATUBHBIX PErNamMeHTOB WCMOMHEHUS MyHUUMNANbHbIX YHKLMIA
(NnpegocTtaBneHnMs  MyHUUMNAnNbHbIX  YCAyr) B CTtenaHoOBCKOM CefbCKOM MOCEeNeHumn
Manuyckoro mMyHuumMnanbHoro pamoHa KocTtpomckon obnactu», YCTaBOM MYyHMUMNANbHOMO
obpasoBaHma CTenaHOBCKOE Cenbckoe noceneHne anuMyckoro MyHUuMnanbHOro pavioHa
Koctpomckon obnacty, agmuHucTpaums  CTenaHOBCKOrO  CENbCKOrO  MOCESIEHWS,
MOCTAHOBJIAET:

1.YTBepanTb npunaraembin  AOQMUHUCTPATUBHBLIN pernaMmeHT npeaocTaBlieHus
aaMuHucTpauuen CTenaHOBCKOrO CenbCKOro nocerieHnst [fannmyckoro MyHuLmMnanbHOro
panoHa Koctpomckon obnactu mMyHuumnanbHOW YCnyrm no npegocTaBneHnto nHgopmaumm
00 06BbeKkTax HeABMXMMOro MMYLLLECTBA, HAXOOAWMXCA B MyHUUUNANbLHOM COBCTBEHHOCTN U
npegHa3HayYeHHbIX ANa caadn B apeHay

2. KoHTponb 3a UCNOMHEHNEM HACTOSLLLEr0 NOCTaHOBEHUSA OCTaBMA 3a COOON.
3. Hacrosiee nocrtaHoBneHue BCTynaeT B CWUy CO OHA onybrnvkoBaHus B
nHpopmaunoHHom GronneteHe «CtenaHOBCKUN BECTHUKY.

'maBa CtenaHoOBCKOro
CEenbCKOro noceneHns O.B.>KykoBa



MpunoxeHne Ne 1
K MOCTaHOBJIIEHMIO agMUHUCTpaLnn
CTenaHoBCKOro CernbCKoro noceneHns

oT paekabpsa 2019r.

ALMUHUCTPATUBHBIN pernameHT
npegocraBneHns agMuHucTpaunen CTenaHoBCKOro CeNbCKOro noceneHus ranuyckoro
MyHMUMNanbHoro panoHa Koctpomckon obnactm
MYyHMLUMNANbHON yCyrin No npeaocTaBneHnto niopmaumm o6 obbektax HegBUKMMOro
MMyLLEeCTBa, HAaXOAALWMNXCH B MyHULMNANbHOM COBCTBEHHOCTU U NpeAHa3HavYeHHbIX Ans
chauv B apeHay

Paspen 1. O6wme nonoxxeHus

1. AOMWHUCTPATUBHbIN pernameHT npegoctaBneHus afMUHUCTpauuen
CTenaHOBCKOro CEeNnbCKOro noceneHus anMyckoro mMyHuumnanbHoOro panoHa Koctpomckon
obnactTm MyHUUMNAnNbHOWM YycnyrM Mo npefocTaBneHnio  MHdopmaumm o6 obbekTax
HEeOBWXKMMOro  umMywjecmsa, HaxogaWwmMxcsa B MyHUMUMNAnbHOW  COBCTBEHHOCTU U
npegHasHayYeHHbIX AN coayv B apeHay (ganee — agMWHUCTPATUMBHBLIMG  pernamMmeHT)
perynupyeTt OTHOLLUEHUS, CBS3aHHble C npegocTaBrneHneMm uHgopmaumm o6 obbektax
HEOBWXKMMOIO  MMYLLECTBa, HaxogsAWMxXca B MyHMUMNAnNbHOW  COOCTBEHHOCTU U
npedHasHayYeHHbIX AN cOayn B apenfy, yCTaHaBNMBaeT CPOKM U NocrneaoBaTenbHOCTb
aAMUHUCTPATUBHBIX npouenyp (4enucTBuMA) NpU OCYLWIECTBAEHUM  MOSIHOMOYUW MO
npeaocTaBneHnto MHpopmMaumm ob obbekTax HeABMXKMMOro UMYLLECTBa, HaXOASLUXCH B
MYHMUMMNANbHON COBGCTBEHHOCTM M NpefHas3HaYeHHbIX ANA coadn B apeHdy, Nopsigok
B3aMMmodencTsna  mMexagy aamuHucTpauuen CTenaHOBCKOrO  CENbCKOro  nocereHus
[annyckoro MyHuuunanbHOro pawoHa KocTpomckon obnactm ¢ 3aaBUTENsMU, OpraHammu
rocyapCTBEHHOWN BNAcTU U MECTHOrO CamoynpaBneHns, yupexaeHnsMn n opraHusaumsimu.

2. 3agBuTenamu, B OTHOLLUEHUM KOTOPbLIX NPedoCTaBseTCca MyHuUuMnanbHasa ycnyra,
ABNAOTCA:

1) dpusunyeckue nuua;

2) opugndeckme nvua  (3a  UCKIKYEHWEM TrOCYAapCTBEHHbIX OpraHoB W UX
TeppuTopmanbHbIX OpPraHoB, OpPraHOB rOCYAAPCTBEHHbIX BHEOKMKETHbIX (POHAOB M MX
TeppuTopmanbHbIX OPraHoB, OPraHOB MECTHOIO CaMoyrnpaBreHus).

3. OT uMeHn 3aaBuTEnNs C 3anpocoM O NpefoCTaBNeHUM MYHULMNANbLHOW YCryrn
MOXeT 0bpaTUTbCs ero NnpeacTaBuUTernb NPU HaNMYMM OBEPEHHOCTU UMM MHOTO JOKYMEHTA,
noaTBepxaatoliero npaso obpawaTtbCA OT MMeEHW 3asBuTens (ganee - npeacraBuTElb
3asBuTens).

4. NHdopmaums no Bonpocam npefoCcTaBfeHUs MyHUUMNanbHOW YCryrn, a Takke
crnpaBoYyHas MHGoOpMauMs pasMellaeTcs Ha WHMOPMAUMOHHBIX CTeHAax B MecTax
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW yCnyru, Ha oduuManbHOM canTe aaMUHUCTpauuu
CTenaHoBCKOro CEeNnbCKOro noceneHus anMyckoro mMyHuumnanbHOro panoHa Koctpomckon
obnactm (www.stepanovoadm.ru) B MHGPOPMALNOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHON  CeTn
«UMHTepHeT» (ganee — ceTb VIHTEPHET), HENOCPEACTBEHHO B agMUHUCTpauun CTenaHoOBCKOro
CenbCKoro nocenexHms fanmyckoro MyHMumMnanbHoro panoHa Koctpomckonm obnactu, a Takke
B permoHanbHOW rocygapCTBEHHOM MHMOpMaLMOHHON cucteme «PeecTp rocygapCTBEHHbIX



ycnyr  (dyHkumn) Koctpomckon obnactu» (ganee - PIY), Ha EguHom nopTtane
rocya4apCTBEHHbIX M MyHMLMNAnbHbIX yenyr (dyHkumin) (gosuslugi.ru) (ganee — ENMIY) n B
permoHanbHOM  rocyAapcTBEHHOW  MHOPMaUMOHHOW  cucteme  «EguHbIM nopTtan
Koctpomckon obnactny (44gosuslugi.ru) (ganee — PITY).

K cnpaBoyHoOM MHOpMaL M OTHOCUTCA crieayrowiast MHopmaums:

MECTO HaxoXxaeHus u rpadmkm pabotbl agMuHUCTpaumMm CTenaHOBCKOro CenbCKOoro
noceneHna "anu4yckoro MYHULMNANBLHOro panoHa Koctpomckon obnacTtu,
npeaocTaBnAlLWEn MyHULMNANbHYIO YCIyry, rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX OpraHoB
N opraHuMsauun, obpalleHne B KOTOpble HeobxoauMMo Ans MOyYeHUs MyHULMNarbHOW
ycnyru, a Takxke obnactHoro rocyaapCTBEHHOIo Ka3eHHOro  y4pexaeHus
«MHOroyHKUMOHaNbHbIA LEHTP NpefoCTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX W MyHULMNASbHbIX
YyCNyr HaceneHuwoy», ero Qunuanos W TepputopmanbHO 060COBMEHHbIX CTPYKTYPHbIX
noapasnenexHuin (nanee — MoLL)';

agpeca ouumanbHbIX CaWTOB, a TakKKe SNEKTPOHHOM MoyTbl M (MnKn) dopMbl
obpaTtHon cBA3M agMuHucTpauum CTenaHOBCKOro CesibCKoro nocenenns [anmyckoro
MyHMUMNanbHOro pamoHa Koctpomckon obnactn, opraHoB M opraHvM3aumin, y4acTBYHOLWIMX B
npegocTaBneHnn MyHULMNansHOM ycnyru B ceTn VIHTepHeT.

AamuHucTtpaums CTenaHoOBCKOrO CenbCKoro noceneHust annuyckoro MyHMUmnnansHOro
panoHa Koctpomckon obnactu obecneumBaeT B YyCTaHOBNEHHOM Mopsake pasmMelleHne u
aKkTyanusaumio ykasaHHOW MHdopmaumn.

[na nonydeHnsa nHgopmaumm no Bonpocam npeaoctaBneHna MyHUUMnansHOM ycnyru
3aaBuTenb (NpeacTaBuTenb 3asaBuUTend) obpalaeTcs JIMYHO, MMCbMEHHO, MO TenedoHy, no
3NEKTPOHHOM MoyTe B agMuUHUCTpauuio CTenaHoOBCKOro CeNbCKOro noceneHust ranuyckoro
MyHuMuunanbHoro panoHa Koctpomckon obnactn, yepes EMMY nnu yepes PITY.

[Ana nonydeHna cBedeHWW O Xxode NpefocTaBfneHus MyHUUMNanbHOW  yCnyru
3aaBuTenb (NpeacTaBuTenb 3asaBuUTend) obpalaeTcs JIMYHO, MUCbMEHHO, MO TenedoHy, no
3NEKTPOHHOM MoyTe B agMUHUCTpauuio CTenaHoOBCKOro CenbCKoro noceneHust anuyckoro
MyHUUMNanbHoro pawvoHa KocTpomckon__obnactn, npenocTaBnalOWMA  MyHULMUNATbHYO
ycnyry, unu vepes PIIY.

CeegeHnss 0 xode nNpeAdocTaBneHUs MyHULMNAnNbHOW YCAyrn MpeaocTaBnsalTCA
3asBuTento (NpeacraBuTeNto 3asBUTENd) MNocne ykasaHus gaTbl M BXOASLEro Homepa
NnoslydeHHOM Mpu nojaye OOKYMEHTOB pacnuckn, a npu wmcrnonb3oBaHum PIITY - nocne
NPOXOXAEHUs npoueayp aBTopusaumn.

NHdopmumpoBaHue (koHCYNbTMpPOBaHUE) no BOnpocam npegocTaBneHns
MYHUUMNANbHOM YCNyrn OCyWecTBAgeTCca cneuManuctamn agMmmHuctpaumm CtenaHoOBCKOro
CEenbCKOoro nocenexust ManuMyckoro MyHuumMnanbHoOro panoHa Koctpomckon obnactu, B TOM
yucne crneumansbHo BblAeNeHHbIMU A5 NpeAoCTaBneHnsa KOHCYNbTauun.

KoHcynbTaumm npegocTaBnanTcs No creayowmm Bonpocam:

coepxaHue n xof npeaoctaBneHns MyHULMnanbHON yenyru;

nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEO6X0OMMbIX ANA NPeoCTaBeHns MyHULMNANIbHOW YCIyru,
KOMMNJIEKTHOCTb (4OCTAaTOYHOCTb) NpeAcTaBfeHHbIX JOKYMEHTOB;

MCTOMHUK  MONyYEHUA  OOKYMEHTOB, HeobxoguMmbix  Ans  npegocTaBneHuns
MYHUUMNANbHOW YCNyrn (MCNOSTHUTENbHBIA OpraH rocygapCTBEHHOW BAAcTU, OpraH MECTHOIo
camoynpaBreHns, OpraHn3auunsa n X MECTOHaxoXaeHue);

BpemMs npueMa M Bblgayu  JOKYMEHTOB  cneuuanuctamu  agMuHUCTpaLmm
CTenaHOBCKOro CEenbCKOro noceneHus anMyckoro mMyHuumMnanbHoOro pamoHa Koctpomckon
obnactu, MOL;

CPOK MPUHATUA agMuHUCTpaunen CTenaHOBCKOrO CenbCKOro noceneHnsa ranmyckoro
MyHUuunaneHoro panoHa KocTtpomckon obnactm  peweHnsas O  npefocTaBneHuu
MYHMLMNANbHOWN YCRyru;

! Nonoxenna o M®L, BKAOYAIOTCA B aAMUHUCTPATUBHBIA PErNaMeHT NPU HaNMuMK COrNalleHNs O B3aUMOAEeNCTBUM,
3aK/II0YEHHOro MeXKay OpraHOM MeCTHOTro camoynpasaeHuna u Mol



nopsgok obxanoBaHus genctsun (6e3gencTBus) N pelleHnin, OCyLecTBAgeMbIX Y
npyHUMaembIX agmMuHucTpaumern CTenaHOBCKOro CenibcCckoro nocenexHus ranuuyckoro
MyHUUMNanbHoro panoHa Koctpomckon obnactu B xoge npefocTtaBneHust MyHuLmunanbHON
ycryru.

MHpopmaumsa no BonpocamMm npedocTaBfieHUss  MyHUUMNANbHOW  YCRyrn  Takke
pa3smeLLaeTcs:

Ha  WH(OPMAUMOHHBLIX  CTeHdax  ObWEeCTBEHHbIX  OpraHu3auui,  OpraHoB
TeppuUTOpmanbHOro obLEeCTBEHHOrO caMoynpaBrieHns (Mo COrnacoBaHuIo);

Ha MHPOPMALMOHHBIX CTEHOAX U (MNKN) NHBIX UCTOYHMKaX MHpopMupoBaHus B MOLL;

B CpeACcTBax MaccoBon nHdopmaumm, B MHOOPMaLMOHHbLIX MaTepmanax (bpowtopax,
OykneTtax un T.4.).

Pasmelwaemas wHGOpMauMa COLEPXKUT CMNpPaBOYHYIO WHAGOPMaUMIO, a TaKke
CcBeZleHNs 0 Nopsiake noslydeHus tHopMauun 3asiBUTeNaMmn No BoNpocam npeaocTaBeHuns
MYHUUUNANbHOW YCIyrn, cBe4eHun O xoae npefocTaBneHns MyHUUMnanbHOW yCryrn, B TOM
yucne c ucnosnb3oBannem ENMMY, PIIY, ycTaHOBNEHHOM B HAaCTOSILLIEM MYHKTE.

Pasgen 2. CtangapT npeaocTaBneHns MyHUUMnansHOM yenyrm

5. HammeHoOBaHWe MyHUUMNANbHOWM YCNyrm — npepocraBneHMe WHdgopmauumn o6
0ObeKkTax HeOBMXMMOro MMYLLECTBA, HaXOAALWMXCA B MYyHUUMNANbHOW COOGCTBEHHOCTU U
npeaHasHayYeHHbIX ANa caayn B apeHay (ganee — MyHMuMnanbHas ycnyra).

6. MyHuumnanbHasa ycnyra npegoctaBnseTcsa agmMmuHucTpaumen CTenaHoOBCKOro
CenbCKoro noceneHus anuMyckoro MyHMumnanbHoro panoHa Koctpomckon obnactu (ganee
— agMuHncTpaumen CTenaHoBCKOro CenbCKOro noceneHns )

7. PesynbTatom npenocTaBneHUs MyHULMNANbHOW YCRyrn SABMASIETCA NPUHATUE
peLleHns:

O npegocTaBneHnn WHgopMaumm o6 obbekTax HeaBWXKMMOro MMYLLEeCTBa,
HaXOoAALMXCH B MyHMUMNANbHON coO6CTBEHHOCTN agMUHUCTPaUun CTeNnaHOBCKOro CENbCKOro
noceneHns un npegHasHayYeHHbIX 418 CAayYn B apeHay;

00 oTkase B NpegocTaBrieHnn nHgopmauum o6 obbekTax HeABMKMMOroO MMYLLIECTBA,
Haxo4sALWMXCS B MyHULMNAanbHoOM cob6CTBEHHOCTN agMuHUcTpaumm CTenaHoBCKOro CenbCKoro
noceneHns n npegHasHauYeHHbIX 4nsa caadm B apeHay.

Mpoueaypa npeaocTaBNeHNs MyHUUMNANbLHOW YCRyrn 3aBepLlaeTcs BpyyYeHUEM
(HanpaBneHnem) 3asBuTEnN0 (MPeAcTaBUTENO  3asBUTENS) OOHOMO W3  Crneaylwmx
AOKYMEHTOB:

nHpopMaumm 06  obbeKTax HEeOBMXKMMOIO  WMMYLLECTBA, HaXOAAWMXCS B
MyHMUMNANbHON COBCTBEHHOCTN aaMUHUCTPauun CTenaHOBCKOro CEbCKOro NnoceneHus_ u
npegHasHa4YeHHbIX ANns caadn B apeHay;

yBe4oOMMneHna o6 oTcyTcTBuUM nHdopMaumm o6 obbekTax HeaBMXXMMOIO MMYLLLECTBA,
HaxoadaWmMxcss B COOCTBEHHOCTM agMuHUCTpaumMm CTenaHOBCKOro CENbCKOro MOCENeHuUs U
npeaHasHayYeHHbIX 48 caayv B apeHay;

yBeaomreHnsa o6 oTkase B NpeaocTaBneHmm nHpopmaumm o6 o6 bekTax He4BUXKMMOro
MMyLLEeCTBa, HaxogswWMxca B MyHAUMNAnNbHOM  COBGCTBEHHOCTM  agMMHUCTpaumu
CTenaHOBCKOro CENbCKOro NoceneHna n npegHasHayvyeHHbIX 4ns caadn B apenay.

8. Cpok npepoctaBneHust MyHuuunanoHon ycnyrm — 30 gHen co gHA perncrpauumm
3anpoca M KOMMMeKTa OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbLIX ANS NPeAoCTaBfEHUs MYHULMNANbHOM
ycnyru, B agMuHUcTpaumnmn CtenaHoBCKOro cenbckoro nocenennsa_, MoLL.

lMpuocTaHoBNEHMEe nNpeaocTaBNeEHNd  MyHAUMMNANbHOW  YCnyrm  OEeWCTBYIOLUM
3akoHogaTenbcTBoM Poccuiickon degepaunm He NpeaycMOTPEHO.

9. llepeyeHb HOPMAaTMBHLIX MPABOBLIX AaKTOB, PErynMpyloLWmnX npegocTaBneHne
MYHMLMNANbHON YCAYTi:



1) MNpaxgaHcknn kogekc Poccunckon degepauum (4actb BTopas) oT 26
aHBapsa 1996 roga Ne 14-®3 («CobpaHue 3akoHogartenbctea PO», 29.01.1996, Ne 5, crT.
410);

2) ®epepanbHbin 3akoH OT 6 okTsbps 2003 roga Ne 131-9d3 «O6 obwmx npuHuMnax
opraHuMsaumm MecTHoro camoynpasrneHmss B Poccunckon ®Pepepauun» («CobpaHue
3akoHopaTtenbcTBa PO», 06.10.2003, Ne 40, cT. 3822);

3) ®epepanbHbii 3akoH oT 27 wuwonsa 2006 roga Ne 149-03 «O6 wmHpopmaumn,
MHPOPMALIMOHHBIX TEXHOMOIMSX U 3awmuTte mHdopmaumm» («Poccuinckasa raseta», Ne 165,
29.07.2006);

4) ®depepanbHbli 3akoH oT 27 uionsa 2006 roga Ne 152-03 «O nepcoHarnbHbIX
AaHHbIX» («CobpaHne 3akoHogaTenbctea P®» ot 31.07.2006, Ne 31 (1 yacTtb), cT. 3451);

5) ®epepanbHbI 3akoH oT 9 doeBpans 2009 roga Ne 8-d3 «O6 obecneyeHmmn goctyna
K WHpopmauunm O [OeATeNnbHOCTU roCyAapCTBEHHbLIX OpPraHoB W OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHunsay («Poccuinckas rasetar», Ne 25, 13.02.2009);

6) dPepepanbHbin 3akoH oT 27 uona 2010 roga Ne 210-®3 «O6 opraHmsauuun
npeaocTaBneHNs rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr» («Poccuiickas raseta», Ne
168, 30.07.2010);

7) ®epepanbHbii 3akoH oT 6 anpena 2011 roga Ne 63-®3 «O6 anekTpoHHOM
nognucny («CobpanHune 3akoHogatensctea P®» ot 11.04.2011, Ne 15, cT. 2036);

8) depepanbHbIN 3akoH OT 2 Mass 2006 roga Ne 59-03 «O nopsigke paccMOTPEHUS
obpalueHnn rpaxxgan Poccunckon ®egepaunny («Poccunckas rasetay, Ne 95, 05.05.2006);

9) noctaHoBneHue lNpasutensctea Poccuiickon depepaunmn ot 25
moHsa 2012 roga Ne 634 «O Buaax 3MEKTPOHHOM MOAMNUCKU, WUCMAOSb30BaHME KOTOPbIX
ponyckaetcsa npu obpalleHun 3a nonyvyeHneM rocyfapCTBEHHbIX MU MyHUUUNANbHbBIX YCyr»
(«Cobpanue 3akoHogaTtensctBa P®», 02.07.2012, Ne 27, cT. 3744);

10)YctaB MyHuMumnanbHoro obpasoBaHuss CTenaHOBCKOE CENbCKOE MNOCENeHne
anunyckoro MyHuumMnanbHoro parnoHa KocTtpomckon obrnactm npuHAT pelleHvem CoBeTta
penytatoB oT 18.05.2018 roga Ne 115( mHdoOpmaumoHHbIM GronneteHb «CTenaHOBCKUM
BecTHuk» o1 04.06.2018 roga Ne 9)

AamuHucTpauma CTenaHOBCKOro CenbCKoro nocernieHus_ obecneynmBaeTt pasmelleHve
N aKkTyanu3aumio nepeyvyHss HopMaTUBHbLIX NPABOBbIX aKTOB, PEryNUPYHOLNX NpegocTaBreHne
MYyHUUMNANbHOW YCNyrn, Ha CBOEM oduumanbHOM cante B ceTn VHTepHeT, a Takke B
cooTBeTCTBYlOLWEM pa3gene PIY.

10. WcuepnbiBaolwnin nepeyeHb AOOKYMEHTOB, HEOOGXOOAUMbIX B COOTBETCTBMM C
HOpPMaTUBHLIMM MNPABOBbIMW akTaMu Ans NPedoCTaBNEeHNa MyHULMNANbHOW  YCnyru,
noanexawux npeacraBneHunio 3asaBmTenem (NpeacraBuTenemM 3asButens):

1) 3anpoc o npegocTaBneHnn nHpopmMmauun ob obbekTax HeABMKMMOTO UMYLLLECTBA,
HaxogAWMXCs B MyHULMNAnbHOM CO6CTBEHHOCTN agMuHUCTpaumm CTenaHOBCKOro CefnbCKOro
noceneHns n npegHasHavyeHHbIX ANs caayn B apeHay no hopme cornacHo npunoxexuo Ne
1 K HacTosillemy agMUHUCTPATMBHOMY perfiameHTy, Ha OymaxHOM HocuTene wnm B
9NEKTPOHHOM BUuAE, B 1 aK3eMnnisipe;

2) OOKYMEHT, YyOOCTOBEPSIOWNA NIMYHOCTb 3asBUTENs, ABRSOWeEerocs uandecknv
nmuom, Nnbo NMYHOCTb NpeacTaBUTENst PU3NYECKOro UK KPUANYECKOro Nuua, B YaCTHOCTH
OAVH U3 cnefywowmx AOKYMEHTOB (MpW HanpaBrieHUn OOKYMEHTOB NOCPEeACTBOM MOYTOBOM
CBSI3N - €ro Komnusi, 3aBepeHHasl B YCTaHOBMEHHOM nopsiake Ha OymaxkHoM HocuTene B 1
aK3emnnspe; NpeacTaBneHne JoKyMeHTa He TpebyeTcs, B crnydae HanpasneHust 3anpoca
nocpeacTBOM OTMpaBkM 4vepe3d nuyHbin kabuHeT PIITY, a Takke, ecnu 3anpoc nognucaH
YCUNEHHOW KBaNnnULMpPOBaHHOW 3NEKTPOHHOM NOAMNUCHIO):

nacnopT rpaxagaHnHa Poccunckon ®epgepaumu;

BPEMEHHOE YOOCTOBEpPEHWEe JMYHOCTU rpaxaaHnHa Poccuinckon depepaumm no
dopme 2[1 (ansa rpaxagaH, yTpaTMBLUMX NAcropT, a Takke ANs rpaxpaH, B OTHOLUEHWUU
KOTOpPbIX 40 Bblgavn nacnopTta NPoOBOANTCSA JOMNONHUTENbHAsS NPOBEPKA);
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obLerpakgaHCcknMin - 3arpaHuYHbIn - nacnopT (Ana  npubbIBLUMX Ha BPEMEHHoe
XutenbctBso B Poccuinckyio ®epepaunto rpaxgaH Poccunckon Pepnepaummn, NOCTOAHHO
NPOXMBAKLWMX 3a rpaHnLEen);

AOKYMEHT, BblOAaHHbIN MHOCTPaHHbLIM rocy4apCTBOM U MPU3HABaEMbIN B COOTBETCTBUMU
C MexayHapoaHbiM goroBopom Poccunckon depepaumm B KayecTBe  OOKYMEHTa,
YyAOCTOBEPSIOLLErO NMUYHOCTL Nua 6e3 rpaxxaaHcTBea;

paspeLlleHne Ha BpeMEHHOE NMPOXUBaHUE;

BW[ Ha XUTENbCTBO;

3) OOKYMEHT, noaTBepXAatolWun MOMHOMOYMS MNpeacTtaBuTensa 3asiBUTensi, ecnu c
3anpocom obpauwaetca npeactaBuTenb 3asaBUTENS Ha OyMaxHOM HocuTene wnu B
3M1IEKTPOHHOM BUAe, B 1 ak3emnnspe.

11. 3anpewaetca TpeboBaTb OT 3aABUTENSA (NpeacTaBUTENS 3aaBUTENS):

npeacrtaBneHns OOKYMEHTOB UM WMHOpMauMm WNu  OCyLLEeCTBNEHUS [LEeWCTBUN,
npeacraBneHne Wnu OCYLECTBNEHNE KOTOPbIX HEe MNpeayCMOTPEHO HOPMaTUBHBIMU
NpaBOBbIMW  akTamu, PerynvmpylowmnmMm  OTHOLIEHUHA, BO3HMKaKWMe B CBA3NM C
npenocTaBneHneM MyHULMUNANbHON YCIyru;

npeacraBneHns JOKYMEHTOB U MHAOPMaUUK, KOTOpble HaXOAATCA B pacropsiKeHun
OpraHoB, MPEAOCTaBMALWMX MYHULMNANbHY YCNYry, WHbIX FOCYAApPCTBEHHbIX OpPraHoB,
OpraHoB MECTHOro camoyrnpaBfieHUs U opraHu3auui, B COOTBETCTBUM C HOPMATUBHLIMU
npaBoBbIMW akTamn Poccunckon degepaunn, HOPMATUBHBIMKA  MPABOBbIMM  aKTamMu
KocTtpomckon obnactn, MyHUUunanbHbIMU NPaBOBbLIMU akTaMu;

OCYLWECTBMIEHNA OENCTBMA, B TOM 4MUCNE COrfacoBaHUW, HeobxoauMblix Ond
NOSTy4eHUs MyHULMNANbHOM YCIyrn U CBsA3aHHbIX C obpalleHneM B NHble rOCYy4apCTBEHHbIE
opraHbl, opraHbl MECTHOro CamMOynpaBfeHusi, OopraHM3aumn, 3a WUCKMYEHUEM MNOSNyYEHUS
ycryr n norydeHuss OOKYMEHTOB W  uHopmauun, npeaocTaBfisieMblXx B peaynbTaTte
npeaocTaBneHnst  TakMX  YCNyr, BKIIKOYEHHbIX B  HOPMAaTMBHbLIA  MNPaBOBOW  aKT
npeacTaBUTENBHOIO OpraHa MECTHOro CaMOoynpaBlieHUsl, KOTOPbIM YTBEPXAEH MnepeyeHb
YyCrnyr, KOTOpble $BAATCA HeobxoaMmbiMM U 0bsA3aTenbHbIMM  ANS  NPeaoCcTaBreHns
MYHMUMNANbHbIX YCNYT;

npeacraBneHns JOKYMEHTOB U MHOopmaumm, OTCYTCTBME U (UNN) HELOCTOBEPHOCTb
KOTOpbIX He YyKasblBanucb MpuW nepBOHa4YanbHOM OTKase B MNpueMe [LOKYMEHTOB,
HeobXoauMbIX ONA NpefoCTaBNEeHUs MyHuUMNanbHOW ycnyru, nmbo B npenocTtaBneHuu
MYHUUMNANbHOM YCIYyru, 3a UCKNIOYEHNEM CrieayroLmx cryyaeB:

nameHeHne  TpeboBaHui HOPMaTMBHbLIX  MPaBOBbIX  aKTOB, KacarLLmnxcs
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOM YCryrn, nocfne nepBOHa4vanbHOM nodadnm 3anpoca o
npenocTaBneHNN MyHULMNANBHOW YCNYTK;

Hanuyne owunbok B 3anpoce O MNpPeaoCTaBNEeHUN MyHUMLMNANBHOW YyCrayrn wu
AOKYMEHTax, MOAaHHbIX 3asiBUTENIEM MOcCne nepBOHaYanbHOro oOTka3a B nNpueme
AOKYMEHTOB, HeobxoauMbIX ONA nNpefocTaBneHns MyHuuunanbHOW ycnyru, nubo B
npeaocTaBNeHNN MYHULUMNANbHOM YCNYrM U HE BKOYEHHbIX B MNPEACTaBMEHHbLIN paHee
KOMMNJIEKT AOKYMEHTOB;

NCTEYEeHME CpoKa [OeNCTBUS AOKYMEHTOB WNU W3MEHEHWE WHdOPMauun nocne
nepBOHaYanbHOro OTka3a B NpuUeMe [OOKYMEHTOB, HeoOXoguMmbIX Onsi npefocTaBfeHus
MYHUUMNANbHOW ycnyri, nnbo B NpeaoCcTaBNeHNN MyHULMNANbHOW YCNyr;

BbIsiIBIIEHWE OOKYMEHTanbHO NoATBEPXAEHHOro dgakta (Npu3HakoB) OLMOOYHOIO Mnn
npoTUBOMpPABHOrO  AencTBna  (6e30encTBusl)  OOIMKHOCTHOIO  Nvua  aaMUHUCTpaUun
CTenaHOBCKOro CenbCKOro MoceneHns, MnpeaocTaBnsiowero  MyHUUMNAnbHY  YCryry,
MYyHUUMNanNbHOro crnyxawero, pabotHuka MOLl npu nepBoHayanbHOM OTKase B Npueme
AOKYMEHTOB, HeobxoauMbIX ONA nNpefocTaBneHns MyHuuunanbHOW ycnyru, nubo B
npeaocTaBNeHNN MyHMUMMNANBbHON YCryri, 0 YemM B MMCbMEHHOM BUAE 3a NOAMNUCHLIO MMaBbl
agmMuHucTpaumm CTenaHOBCKOrO CeNbCKOro noceneHunsa_ , pykosogutens MOL, npwu
nepBoHa4YanbHOM OTKa3e B MNpMeMe AOKYMEHTOB, HeobXoauMMmbIX ANns npenocTaBneHus



MYHUUMNANbHOW YCNyru, yBeLOMIISIETCA 3asiBUTESlb, a Takke MPUHOCATCA U3BUHEHUSA 3a
AocCTaBneHHble HeyaobcTea.

12. [oKymeHTbl, npegocTaBnsieMble 3adBuUTENEeM, [AOSDKHbl COOTBETCTBOBATb
cneaylowmnm TpeboBaHusaM:

TEKCTbl AOKYMEHTOB A0STXHbI ObITb HanucaHbl pa3bopynBo;

damMunms, UMa 1 OTYECTBO (MPU HaANU4MK) 3asiBUTENS, ero agpec MecTta XUTenbCcTBa,
TeneoH (ecnu ecTb) AOSMKHbI OblTb HAaNUCcaHbl MOHOCTLIO;

AOKYMEHTbI HEe OOIMKHbl coaepXaTb NOAYUCTOK, NPUMUCOK, 3a4€PKHYTbIX CMOB U UHbIX
HEOroBOPEHHbIX UCMNpPaBNeHUN;

AOKYMEHTbI HE AOMMKHbI BbITb MCNOSTHEHbI KapaH4aLUoM;

OOKYMEHTbl He [OS/MKHbl WMMETb Cepbe3HbIX MOBPEXAEHUW, Hanuyine KoTopbIX
AonyckaetT HEOAHO3HAYHOCTb UX TONKOBAHUS.

Konun npencrtaBneHHbIX LOKYMEHTOB 3aBepATCA crneumanuctoMm agMuHUCTpaumm
CtenaHoBCKOro cenbckoro nocenexvs_, M®L Ha ocHOBaHUM NpeaCcTaBNEHHOro NOANMHHUKA
3TOro JOKYMEHTa.

13. 3aaButenb MOXeT nogaTb 3anpoc O MOSYYEHUU MYHULMNANbHOW YCryrn B
3M1EKTPOHHOM hopMme ¢ ncnonb3osaHmem PITY.

B cootBeTCTBUMM CO cTaTben 6 deneparnbHOro 3akoHa oT 6
anpenda 2011 roga Ne 63-®3 «O6 anekTpoHHOW noanucu» MHGOPMaLMs B 3NEKTPOHHOM
dopme, nognucaHHas KBanMUUMPOBAHHOW  ONEKTPOHHOW  NOAMUCLIO, MPU3HaeTcA
9NIEKTPOHHLIM ~ AOKYMEHTOM, pPaBHO3HAYHbIM OOKYMEHTy Ha OymMaxHOM HocuTene,
noanMcaHHoOMy COBCTBEHHOPYYHOW MOAMUCBIO, KpoMe chnydvasl, ecnu deaepanbHbIMU
3aKoHaMn UNn NPMHUMaeMbIMU B COOTBETCTBUN C HAMU HOPMAaTMBHbLIMU NPaBOBbLIMU akTamu
yCTaHOBMEHO TpeboBaHWe O HeOOBXOAMMOCTM COCTaBfEHUS LOKYMEHTa MCKMYMTENbHO Ha
BymaxxHOM HocuTene.

3anpoc 1 HeobGxoaumble ANS  MNOAYYEHUS MYHUUUNANbHOW YCNyrn [OOKYMEHTHI,
npegycMOTpeHHble  NyHKTOM 10  HacTodAwero  agMMHUCTPATMBHOINO  perflameHTa,
npefocTaBneHHble 3asBUTENIEM B 3IIEKTPOHHOM oopMe, YOOCTOBEPSITCHA 3SIEKTPOHHOMN
noanNuckIo:

3anpoc yaoCTOBEPSETCS NPOCTON 3NEKTPOHHON NOAMUCHIO 3asBUTENS;

AOBEPEHHOCTb, NoATBepXAawlwasa npaBoMoyMe Ha obpaljeHne 3a nonyyYyeHnem
MyHMUMNANbHOW  YCNyrM, BbldaHHas  OpraHusauuen, YOOCTOBEPSETCS  YCUITEHHOM
KBanMUUMpOBaHHOMW  3MIEKTPOHHOM  MOAMUCHLID  MPaBOMOYHOIO  OOSHKHOCTHOrO  nuua
opraHusauun, a [JOBEpPEeHHOCTb, BbldaHHas  U3NYECKMM  NIULOM, -  YCUIIEHHOW
KBanuuumMpoBaHHOM 3NIEKTPOHHOM NOAMNUCHLI0 HOTapuyca;

WHble [OOKYMEHTbl, MpunaraeMble K 3anpocy B ¢oOpMe 3neKTPOHHbIX obpa3oB
OyMaXKHbIX JOKYMEHTOB (CKaHMPOBAHHbLIX KOMUI), YOOCTOBEPSAIOTCA 3NEKTPOHHOM NOAMUCHI0
B COOTBETCTBMM C TpeboBaHMsiMU nocTaHoBneHns lNMpasutenbctea Poccuiickon deaepauunm
oT 25 nioHa 2012 roga Ne 634 «O Bmaax 3nEeKTPOHHOM NOAMUCK, UCMOSMb30BaHNE KOTOPbIX
gonyckaeTtcsa npy obpaleHun 3a nony4eHnemM rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNAMNbHbIX YCITyr».

Ecnn HanpaBneHHble [OKYMEHTbl NOAMUCaHbl YCUMEHHOW KBanuduumMpoBaHHOM
9NEKTPOHHOW  NOAMNUCbID B COOTBETCTBMM € TpeboBaHWSMW  3aKOHOOATENbCTBA,
npegocTaBneHne OpUrMHaNIoOB W CBepka C 3MEKTPOHHbIMU BepCUSMU LOKYMEHTOB He
Tpebyetca. B uvHOM cnyyae 3adBuTenb MNpeaocTaBnsAeT oOpurMHanbl [OKYMEHTOB B
agmMuHucTpaumio CTenaHOBCKOrO CENbCKOro MOCefieHnst  Ons CBEepKU C 3NEeKTPOHHbIMU
BEPCUAMMU [OOKYMEHTOB MOCMe MOSMyYeHUs YyBeOOMMIEHUA O MpPUHATUM 3anpoca K
pPacCMOTPEHNIO.

[Ons nonyyeHuss cepTudukata YCUNEHHOM KBaNMMUUMPOBAHHOM 3IIEKTPOHHOM
nognucn 3asiBUTeSNlb AOMKEH 06paTUTbCs B YAOCTOBEPSIOWMN LIEHTP, BKIHOYEHHbLIN B
MepeveHb YyNONMHOMOYEHHbIX YAOCTOBEPAOLLMX LEHTPOB €ANHON CUCTEMbI YOOCTOBEPSIOLLINX



LEeHTPOB, CChOpMMPOBaHHbLIN MUHUCTEPCTBOM CBS3U M MACCOBbLIX KOMMYHUKaLmMin Poccninckon
denepaunn’.

14. [na nony4yeHuss MyHUUMNAnNbHOM YCNyrn nosiydeHune YCryr, KOTopble ABNSATCS
HeobxogMMbiMn 1 oba3aTenbHbIMM ANA NPeAoCTaBNEHUS MYHULMNANbHOW YCMyrn, He
TpebyeTcs.

15. OcHoBaHuMa Ons oTkasa B MpyvemMe 3anpoca M LOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX ANis
npegocTaBneHns  MyHUUUNanbHOM  YCRyrn, HOPMaTUBHbIMW MPABOBbIMW  aKTamMu He
npeayCMOTPEHbI.

16. OcHOBaHMsIMKM NS OTKasa B NpeAoCTaBleHUN MyHULMNAbHOW YCIyrn ABNAOTCS:

1) HenpenctaBneHne 3asdABUTENEM OOKYMEHTOB, onpeneneHHblx nyHktom 10
HacTosiLero aAMUHUCTPATUBHOIO perrnameHTa, oTBeYvalrLmnx TpeboBaHuAM,
npeaycMOTPEHHbIM MYHKTOM 12 HacTosLWero agMMHUCTPaTMBHOMO perfiameHTa;

2) orpaHuyeHune gocTyna nHgopmaumm, yCTaHOBEHHOIo doeaeparnbHbIMU 3aKOHaMK;

3) HEBO3MOXHOCTb OAHO3HAYHO MOEHTMMUMPOBATL OOBLEKT UCXOOs M3 CBEAEHUN,
yKasaHHbIX 3asBUTESNIEM B 3anpoce O NpeaocTaBfieHU MyHULMNANbLHON YCIyri.

17. MyHuumnanbHas ycnyra npegocrasnsertca 6ecnnartHo.

18. MakcmmanbHbI  CPOK  OXMAAHMS B O4Yepean npu  nogade 3anpoca o
npegocTaBneHn MyHMUMNANbHOWM YCIyrn cocTaBnsieT 15 MUHYT.

MakcumanbHbIi  CPOK  OXuaaHust B o4yepean npu  nonyvyeHun peasynbtaTta
npegocTaBneHnss MyHULMNAanbHOM ycnyrn coctaBnseT 15 MUHYT.

19. MakcumanbHbI CPOK permcTpauum 3anpoca 3assutens B XXypHane perucrpaumm
3asgBneHmMn coctasndetr 10 MUMHYT C MOMEHTa e€ero mnocTynfeHns B agMUHUCTPaLMIO
CTenaHOBCKOro CenNbCKOro NoceneHust._.

20. 3agBuTenaM nNpeaocTaBnseTCa BO3MOXHOCTb ANA NpeaBapuTeNbHON 3anucu Ha
npeacraBneHne [LOKYMEHTOB [Ana MOfydeHus MyHuuunanbHOW ycnyrm u  (Mnun) Aans
nonyyeHuss pesynbTaTta MyHuUMnaneHonm ycnyru. [lpeaBaputenbHas 3anncb  MOXET
OCYLEeCTBNATbCA 3asBuUTENeM B agMuHUCTpaumm CTenaHOBCKOro CeNbCKOro noceneHnsa npu
nn4yHom obpaweHmnn, B MOL|, no cnpaBovHbiM TenedoHam, a Takke NOCPeaCTBOM 3anucu C
ncnons3osaHuem PIY (npu Hanuunm TeXHNYECKOM BO3MOXXHOCTU).

Mpn npeaBapuTenbHON 3anMcKn 3asaBUTENb coobLaeT CBOU hamunuio, Nmsi, OTYECTBO
(Mpy Hannuun), agpec MecTa XUTenbCcTBa 3asBuTens — (PU3N4ecKoro nuua, HaMmeHoBaHwue,
afgpec MecTa HaxOXAEeHUs 3asBUTENd — HPUAUYECKOro Nnua, KOHTaKTHbIA TenedoH u
Xenaemble faty v BpeMmsa npeacTtaBneHuss OoKymeHToB. [lpegBapuTenbHas 3anuch
OCYLLIeCTBNAETCA NyTeM BHeceHusi WHdopmaumn B JKypHan npeaBapuTenbHOW 3anucu
3asiBUTENEn, KOTOpbIA BedeTcsa Ha OYMaKHOM WU 9NEKTPOHHOM HocuTenax. 3asBuTesto
coobuiaeTcs gata n BpemMsi NpeacTaBNeHna AOKYMEHTOB Ha MOfyvyeHue MyHULMNanbHOM
ycryrm n Homep kabuHeTa npuema [OOKYMEHTOB, B KOTOpbI criegyeT obpaTtutbes (npu
Hann4MM BO3MOXHOCTM), a Takke faTta U BpeMs MNoNnydeHus pesyrnbTata MyHULMNanbHON
yCryrm n Homep kabuHeTa Bblgauun pesynbTaTta MyHUUUNAnbHOW YCnyru, B KOTOPbLIW crnegyeT
obpartutbcs.

B cnyyae ecnn 3asiButenem UCMNOnb3yeTcsi BO3MOXHOCTb NpeaBapuTenibHOM 3anucu
Ha npeacTaBneHne LOOKYMEHTOB AN MNOMyYeHUs MyHUMUMNanbHOW ycnyru wm (mnun) ans
nonyyeHnss pesynbTata MyHUUMMAnNbHOM ycnyru C  ucnonb3oBaHvem PIIY  ewmy
HanpasnseTcs yBeaomrieHne o NpubnmkeHun aatbl Nogavym JOKYMEHTOB U (UNK) nonyyYyeHus
pesynbTata MyHUUMNANbLHON YCyrn (Mpy HanNnUYnm TeXHUYECKOM BO3MOXHOCTH).

B cnyyae ecnu 3aaBuTenemMm MCnonb3yeTcss BO3MOXHOCTb MpeaBapuUTesibHOM 3anuncu
yepe3d MOLl, 3aasuTento coobwiaetcsa gata M BpeMs NpencTaBfeHus OOKYMEHTOB Ha
nony4yeHne MyHuLMNanbHOW YCNnyrk, a Takke [ata W BpeMs MofyvyeHus pesynbTaTa
MyHuuunanbHon ycnyrn. [puem  gokymeHToB 4Yepe3 MOL| ocywecTtBnaerca c
MCNONb30BaHMEM 3JNEKTPOHHOW CUCTEMbl YMNpaBreHust odepenbto (MpyM ee Hanuumm B
COOTBETCTBYHOLEM 060COBNIEHHOM CTPYKTYPHOM nogpasgeneHumn MoLl).

2 MonoxeHus NyHKTa 13 aAMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa NPUMEHAKTCA NPU HAANYUN TEXHUYECKOM BO3MOMXKHOCTHU



21. TlomMelweHns, B KOTOpPbIX NpegocTaBNseTcs  MyHuuMnanbHas  ycnyra,
COOTBETCTBYIOT Creaylowmnm TpeboBaHNSaM:

1) 34aHue, B KOTOPOM HenocpeacTBEHHO MpefocTaBnsAeTcss MyHUUMNanbHas ycnyra,
pacnonaraeTcsa C y4eTOM TPaHCMNOPTHOW [OOCTYNHOCTM (BpeMsa NyTW AOns rpaxpaH oT
OCTaHOBOK OOLLECTBEHHOr0 TpaHcnopTa cocTtaBnseT He bonee 15 MWHYT newmm Xo4om) u
obopyaoBaHO OTAeNbHbIMKM BXo4aMu Ans cBobogHOro JocTyna 3asBUTENen B NoOMeLLEHNE;

2) Ha TeppuTOpuW, nMpuneralWwen K MeCTOpPacrnofIoKEHU agMUHUCTpaLmn
CtenaHOBCKOrO  cenbCKOro  noceneHusi___, obopyayloTca MecTta Ans  NapKOBKU
aBTOTPaHCMNOPTHbIX cpeacTB. Ha CToAHKe AOMKHO OblTb HE MEHee 5 MeCT, U3 HUX HEe MeHee
10 npoueHTOB MecCcT (HO He MeHee OofHOro Mecrta) - Ans GecnnaTtHoOM NapKOBKM
TPaHCMNOPTHLIX CPeacTB, ynpasnsemblx nHeanugamu |, Il rpynn, a Ttakke mHBanugamu |l
rpynnel B nopsigke, YyctaHoBrneHHoMm [lpaButenbctBom Poccuinckon ®Pepepaumn, u
TPaHCMNOPTHLIX CPEeACTB, NEePeBO3AMX TakMX MHBaANMAoOB U (Mnn) geTen-uHBanuaos. Ha
YKa3aHHbIX TPaHCMOPTHbIX CpeacTBax LOMKeH ObiTb YCTAHOBMEH OMO3HaBaTeSfbHbIN 3HaK
«MHBanug». MNopagok Bbigadm ono3HaBaTenbHOro 3Haka «MHBanua» ans nHamMeBuayasbHOro
NCMNOSIb30BaHNA  yCTaHaBnMBaeTCA  YMNOSIHOMoYeHHbIM  [lpaButensctBoM  Poccuinckon
depepaunmn denepanbHbiM OpraHOM WCMOSIHUTENbHOM BRNacTW. YKasaHHble MecTa Afis
NMapKOBKM He [AOSMKHbl 3aHMMaTb MHble TPaHCMOPTHble cpeAacTBa. [ocTyn 3asBuTenem K
NapKoBOYHbLIM MecTam aBnseTca 6ecnnaTHbIM;

3) UueHTpanbHbIn BXxOA4 B 3gaHuMe obopygoBaH WHAOPMALMOHHON Tabnuykown
(BbIBECKOW), coaepxaLlen NMHpopmaumo 0 HauMeHoBaHUN 1 rpadouke paboThl;

4) B uUensAxXx co3gaHusa YCNoBUM AOCTYMHOCTU 34aHUKW, MOMELLEHUN, B KOTOPbIX
npegocrtaBnaeTcs MyHuMumMnanbHaa ycnyra (ganee — 3gaHud), U YCnoBUW OOCTYMHOCTU
MYHMUMNANbHON yCnyrn nHBanngam obecneynsaroTcs:

ycrioBuss Ons  OecnpensaTcTBEHHOro AocTyna K 34aHusaM®, a  Takke Aans
BGecnpenaTCTBEHHOroO NOMb30BaHUA CpeaCTBaMu CBSA3M U MHApOpMaL M,

BO3MOXHOCTb CaMOCTOSATENbHOrO MepeaBMkeHUs no TeppuTopun, Ha KOTOpPOW
pacnosioXeHbl 34aHUs, a Takke BXo4a B Takme 34aHus U BbIXOAbl U3 HUX, B TOM 4ucCne C
NCMNONb30BaHMEM Kpecra-KomnsiCKu;

COMpPOBOXOEHME WHBANMOOB, UMEKLMX CTOMKME pacCTponCTBa (PYHKUUU 3pEHUA n
CaMOCTOSATENBHOrO NepeaBMKEHUs], N OKasaHne UM MOMOLLN B NepeaBUKEHUN;

Hagnexallee pasmelleHne obopyaoBaHMsa U HocuTenemn nHopmaumm, HeobXoaNMbIX
ana obecnevyeHns GecnpenAaTCTBEHHOrO OOCTyna MHBanNWOOB K 34aHUSIM U K ycriyram C
y4eTOM OrpaHUYEHU UX XU3HEOEATENbHOCTY;

AybénupoBaHne HeobxoauMon A5 UHBANMAOB 3BYKOBOMW U 3pUTENbHOM MHGOpMaL MK,
a Takke Haanucen, 3HaKOB M WHOM TEKCTOBOM U rpadomyeckon uHopmMauuu 3Hakamu,
BbIMOMHEHHbIMU  pefibeHO-TOYEeYHbIM WpudToM bpannga, gonyck cypgonepeBogynka U
TuhnocypaonepeBogumKa;

AONyCK B 3faHus cobaku-npoBOAHUKA MPU HanNUunu LOKYMEHTa, NoATBepXdaroLero
ee cneunanbHoe obydyeHne W BblgaBaemMoro no gopme M B NOpsSaKe, KoTopble
onpegensTca  peaepanbHbIM  OpraHOM  UCMOSTHUTENBHOM  BMNacTu, OCYLEeCTBNAIOWUM
dyHKUMM No BblipaboTke M peanu3auuMm rocyaapCTBEHHOM MOSIMTUKM U HOPMaTMBHO-
NpaBOBOMY perynMpoBaHuio B cdpepe coumnanbHOM 3almThl HaCeneHus;

oKasaHve MOMOLLM WHBanNugam B NpeofoneHnn GapbepoB, Meluarowmx MnofyyYeHuto
UMM yCRyr HapaBHe C ApyrMMmu nuuamu.

B cnyyasx, ecnu cywiecTtsylolmne 30aHUA HEBO3MOXHO MOJSTHOCTbIO MPUCNOCOBUTL C
y4yeToM noTpebHoCcTeENn MHBANUOOB, COOCTBEHHUKN ITUX 30aHUA OO0 UX PEKOHCTPYKUUU UIn
KanuTanbHOr0 peMOHTa AOSMKHbI NPUHWUMATb COrfacoBaHHble C OOHUM U3 OOLECTBEHHbIX
obbeanHeHUN wHBaNMAOB Mepbl Ansa  obecnedyeHus [ocTyna WHBANMMAOB K MeCTy

3 anIMeHFHOTCH UCKNIIOYNUTENBHO KO BHOBb BBOAMMbIM B 3KCNAyaTauuio WUAKM  npowealnm  PEeKOHCTPYKUUIO,

MOZEPHU3ALMIO 34aHNAM
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npegocTaBneHns  MyHuuunanbHOM  ycnyrm  nmbo, Korga  BO3MOXHO, obecneynTtb
npeaocTaBneHne MyHULMNanbHOW YCAyrm Mo MecTy XWUTenbCTBa uWHBanuga wnm B
ANCTaHUNOHHOM pPeXnme;

5) mMecTta oxugaHus B oyepenu Ha npeacraBrieHMe WU noriyyeHne [OOKYMEHTOB
KOMQOOpTHbIE ANA rpaxkaaH, 0bopyaoBaHbl CTYNbsAMU (KpecenbHbIMU CEKLMSAMN, CKaMbSMN);

6) B 30aHMM npegycmaTpuBaloTCa Mecta obLeCcTBEHHOro NoNb3oBaHus (TyaneTbl);

7) nomMeLleHna npuema rpaxgaH obopyaoBaHbl MHPOPMAUMOHHLIMW Tabnuykamun ¢
yKa3aHueM:

HOMepa NoMeLLeHus:;

damMmmnmm, UMeHn, oTYecTBa 1 JOSDKHOCTM CNeLnanncTa;

TEXHUYECKOro nepepbiBa (Mpy HaNU4un);

8) npuem rpaxgaH OCyLLeCTBNSeTCA B CheumarnbHO BblAENEHHbIX ANs 3TUX uenen
noMeLleHnsiX, BKYawwmx B ceba Mecta Ans  3anofiHeHUst  OOKYMEHTOB WU
NHAOPMUPOBAHUSA rpaXkaaH;

9) nomelleHMs COOTBETCTBYKT YCTAHOBSEHHbIM CaHUTAPHO-3NUAEMUONOrNYECKNM
npasunam n obopyaoBaHbl CpeacTBaMM MOXaAPOTYLLIEHNA U ONOBELLEHUS O BO3HUKHOBEHMUM
Ypes3Bbl4aHOW CUTyauuu;

10) kaxxgoe paboyee mecTto cneunanucTa obopyaoBaHo TeNedOHOM, NEPCOHaNbHbIM
KOMMNbIOTEPOM C BO3MOXHOCTBLIO A40CTYNa K MHPOPMaLMOHHBIM Ba3zam AaHHbIX, nevyaTaloLwmm
YCTPOWCTBOM;

11) Ha MHGOPMaALMOHHBLIX CTEHAAX pa3MeLlaeTcs cnegyowas tHgopmMmauus:

cnpaBoYvHas MHopmMauus;

nopsgoK nosiydeHust MHpopmaumm 3aaBuTensMym MO BOMpocaM MnpefocTaBfeHus
MYHMLMNANbHON yCnyrn, CBeAEHNA O XoA4e NpeaoCTaBfeHns MyHULMNANbHOW YCryru, B TOM
yucne c ucnonb3oBanuem ENMIY, PITY.

22. NokasaTenn 4OCTYNHOCTU MU KayecTBa NpeaocTaBlieHNa MyHUUMNANbHOW YCIyrn:

1)  KONMUYeCTBO HeoBXOAUMbIX W OOCTATOYHbIX  MOCELUEHUA  3asiBUTENEM
agMuHncTpauun CTenaHOBCKOrO CenbCKOro MOCENeHnsa And NOSydYeHUa MyHuuunanbHOW
yCIyrn He npesblaeT 2 pas.

Bpemsa obwieHna ¢ AOMKHOCTHBIMU nvuamMu Npyu NpeaocTaBneHnn MyHULMNAnbHOM
YCIyrn He OOSMKHO npeBbiwaTth 15 MUHYT.

2) npegocTaBfieHne MyHMLMNANbHOM YCNyrM MOXET Takke ocyllecTensatbcss B MOL|
no MPUHLMMNY «OL4HOrO OKHa», B COOTBETCTBUM C KOTOPbIM MpefocTaBneHne MyHuLunanbHON
YCNyru OCYyLEeCTBNAETCA NOCcre OAHOKpPaTHOro obpalleHust 3asBUTeNsa C COOTBETCTBYHOLLUM
3anpocoM O NpefocTaBfeHNnn MyHULMNanbHOM YCyrM Unn 3anpocoM, ykasaHHbIM B cTaTbe
15.1 ®depepanbHoro 3akoHa oT 27 wuwonsa 2010 roga Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
NpeaocTaBneHNss rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbLIX YCNyr», a B3aMMoOenctsne c
opraHamu, npegocTaBfAWUMM  MyHUUMNAnNbHble ycnyrk, ocyuwecTtengetca MOLL 6es
y4yacTus 3asBUTENS B COOTBETCTBUMN C HOPMATUBHBIMUM NMPaBOBbLIMM aKTaMu U cornalleHnem o
B3aMMOOENCTBUMN.

3) npegocTasneHne MyHULMNAIbHOW YCYrM MOXET OCYLLEeCTBNATLCSA B 3NIEKTPOHHOM
BMae ¢ ncnonb3oBaHueM PITY (npyM Hann4mm TeXHUYECKOM BO3MOXHOCTN);

4) 3aaBUTENO npefocTaBnseTcs uMHopmauuss O xode  npedocTaBreHus
MYHMLMNANbHON YCAYri.

[na nony4vyeHust ceBegeHu 0 xohe nNpeaocTaBneHnsa MyHULUnanbHON YCIyr:

npu nuMYHOM obOpaweHun 3asBUTENEM ykasbliBaeTcs (Ha3blBaeTcs) para wu
PErMcTpaumnoHHbIN HOMep 3anpoca, 0BO3HaYeHHbI B pacrnucke O npueme LOOKYMEHTOB,
Nnofly4eHHoOM OT agMuHucTpauum CTenaHoBCKOro cenbckoro nocenenna (M®Ll) npu nogave
AOKYMEHTOB;

npun obpaweHumn Yepes PITY 3anpoc n OKYMEHTbI NPeacTaBnsalTCca 3asBUTENEM MO
9NIEKTPOHHbLIM  KaHarmam CBA3W  MNOcfe  MNPOXOXAEHWa  npouenyp  aBTopu3auuwn.
NHpopMmupoBaHne o npegoctaBfeHUM MYHUUMMNANbLHOM YCNyrM B [OAaHHOM  Ccriyvae



OCYLLECTBMNSAETCA NyTeM HanpaBfeHus COOTBETCTBYKOLLEro cTaTyca YCcryri, a Takke
pelleHns o npegocTtaBneHum nubo o6 oTkase B NpeaoCTaBNEHUN MyHULMNANbLHOW YyCryru B
BMOE OANEeKTPOHHOro obpas3a [OOKyMeHTa, MOoAMMCAHHOIO YMOMHOMOYEHHbIM JIMLOM C
NCNONb30BaHMEM ANEKTPOHHOM Nnognucuy (Npy Hannymm TeXHUYECKON BO3MOXHOCTH);

5) cobntogeHne cpoka npefoCcTaBNeHnUs MyHULMNANbHON YCYru;

6) cobnogeHe CPOKOB OXMAAHMSA B oyepenu nNpu npegoctaBneHnn MyHUUMNanbHON
YyCnyru;

7) OTCyTCTBME MNOLAHHbIX B YCTAHOBMEHHOM nopsake Xanob Ha pelweHne unu
penctene (6e3gencTBue), MNPUHATbIE WU OCYLLECTBIEHHbIE NPU  NpeaocTaBNeHUn
MYHMLMNANbHON YCAYri.

23. Mpu npepoctaBneHnn MyHuumnansHon ycnyrn B MOL| cneunanuctamm MOL|
MOryT B COOTBETCTBMM C HaCTOSALWMM agMUHUCTPATMBHBLIM PErfnamMeHTOM OCYLLEeCTBNATLCS
cnegyowme QyHKUNN:

MH(POPMNPOBAHME U KOHCYNbTUPOBAHWE 3adBUTENEn No BOMPOCY MNpeaoCTaBreHuUs
MYHMLMNANbHOWN YCAyru;

npyem 3anpoca U AOKYMEHTOB B COOTBETCTBUMM C HACTOAWMM aAMUHUCTPATUBHbLIM
pernameHToMm;

nctpeboBaHne [OOKYMEHTOB (CBedeHwuin), HeobxoaumbiX ANs npegocTtaBneHus
MYHMLMNANbHON YCIYrn 1 HaXo4sALWNXCS B APYrMX OpraHax U opraHuM3aumsax B COOTBETCTBUM
C 3aKSHYEHHBIMY COrnalleHNsaMMU;

Bblgaya pes3ynbTaToB MpefoCTaBfeHns MyHUUMNAnbHOM YCNyrM B COOTBETCTBUM C
HaCTOALLMM agMUHUCTPATUBHBIM PerfaMeHTOM.

24. TonyyeHne 3aaBMTENEM pesynbTaTta NpeaoCcTaBNeHNs MyHULMNANbHOW yCryrn B
9IEKTPOHHOM  oOpMe,  3aBEPEHHOM  JMIEKTPOHHOM  MOAMUCBLID  YMOSTHOMOYEHHOIO
AOIMKHOCTHOMO NMua, He NnuwaeT 3asBUTeNns npaBa MnofnyyYnTb YKa3aHHbIA pes3ynbTaT B
dopme OOoKyMeHTa Ha BymakHOM HocuTene (Npu HanM4yMm TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

Pasgen 3. ADMUMHUCTpaTUBHLbIE Npoueaypbl
(CocTaB, nocrnegoBaTesibHOCTb U CPOKN BbIMOSHEHNUSA
aAMWHUCTPATUBHLIX Npouenyp (aencreun), TpeboBaHns K NOPALKY UX BbINOMIHEHNS, B TOM
yncre oco6eHHOCTM BbINONMHEHNS aAMUHUCTPATUBHBIX NpoLeayp (AENCTBUIA) B ANEKTPOHHOM
dopme, a Takke 0COBEHHOCTU BbINOSTHEHUSA aaMUHUCTPATUBHBIX Npouenyp (4encTeun) B
MHOIO(YHKLMOHANbHbIX LIEHTpax NpeaoCTaBneHnst rocyaapCTBEHHbIX M MyHULMNANbHbIX

ycnyr)

25. TlpepocTtaBneHMe MyHuMUMNAnNbHOW Yycnyrn BK4YaeT B cebsa cneaywowme
aAMUHUCTPaTUBHbIE Npoueaypsbl:

1) npuem n pernctpaumnsa JOKYMEHTOB;

2) nogrotoBka MHpopmaumm o6 obbekTax HeABMXXUMOro MMyLLEeCTBa, HaxoasLwerocs
B MyHMUMNANbHON COBCTBEHHOCTM N NpefHa3Ha4YeHHbIX ANs caadn B apenay;

3) npuHATME peweHuss O npegocTaeneHnn (06 oOTKase B NpefoCTaBnNeHUn)
MYHULMNANbHOW YyCnyru;

4) Bblgaya QOKYMEHTOB MO pesyrbTaTtam NpeaocTaBfieHUss MyHUUMNANbHOW YCyru.

26. OcHOBaHMEM AN Havyana agMUHUCTPaTMBHOM Npouenypbl npuema u perucrpaumm
AOKYMEHTOB  sBnsieTcs  obpawleHne  3asisutend  (NpeacraBuTens  3asaBuTend) B
agmuHucTpaumto CTenaHOBCKOro CEnbCKOro NoceneHnsi_ NocpeacTBOM:

1) nuyHoro obpauwleHnss C 3anpocoM W AOKYyMEeHTamu, HeobxogumbiMu Ons
npeaocTaBneHns MyHUUMNanbHOW ycnyru B agMuHucTpaumio CTenaHOBCKOro CENbCKOro
nocenexnsa , MoL;

2) NOYTOBOrO OTNpPaBfieHMs 3anpoca WM OOKYMEHTOB, Heobxogumbix  AOns
npegocTaBneHns MyHUUMnanbHOW ycnyru B agMuHucTpaumio CTenaHOBCKOro CeNbCKOro
noceneHus ;



3) HanpasfieHus 3anpoca n AOKYMEHTOB no NHpOPMaLMOHHO-
TENEeKOMMYHUKALUMOHHBIM ~ ceTsiM  obuwero goctyna, Bkodaa PrIMY, odwuuymansHon
9NEKTPOHHOM MNOYTE B BWUAE SMEKTPOHHbIX OOKYMEHTOB, MOAMWCAHHbIX COOTBETCTBYIOLLEN
9NEKTPOHHON NOANUCHIO (MPU HANMYNN TEXHNYECKON BO3MOXHOCTM).

27. Tlpn nocTtynneHuMuM 3anpoca Chneunanuct, OTBETCTBEHHbIM 3a MpueM W
perncTpauunio JOKyMEHTOB:

1) ycTaHaBnuBaeT npeameT obpalleHna 3aaBuTens;

2) npoBepsieT JOKYMEHT, yOOCTOBEPSIOLWNA JINYHOCTL 3asaBuTens (B criydae fMYHOro
obpalleHna 3assuTens), AOKYMeHT, NoATBepX4arLwmi npaso Ha obpalleHne ¢ 3anpocom (B
crnydae ecnu ¢ 3anpocomM obpallaeTcs npeacrtaBuTeNb 3asaBUTENS);

3) nNpu OTCYTCTBUM Yy 3adABUTENS 3aMOfIHEHHOro 3amnpoca WM HenpasuSIbHOM ero
3anosIHeHUN, NOMOraeT 3asdABMTENIO 3anofIHUTL 3anpoc UK 3anosTHAET ero CamoCTOATENBHO
N NpeacTaBnsieT Ha NOAMUCL 3asBUTENIO;

4) Npon3BOAMUT KONMPOBaHME AOKYMEHTOB (eCnu 3asBUTENEM He NpeacTaBrieHbl KOnuu
AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ONS NpefoCTaBneHUs MyHUMUMNANbHOW YCrnyru), yooCcToBepss
KOMMUM NpeacTaBfieHHbIX AOKYMEHTOB Ha OCHOBAHUM WX OPUrMHAaNoB (NUYHOM MOAMUCHI,
LUTAaMNOM, NeYyaTblo opraHm3auun);

5) peructpupyeT nocTynneHne 3anpoca B JKypHane perucrpauuu 3asaBfieHun, B
aBTOMaTU3NPOBaHHOW WHopmaunoHHon cucteme (ganee - AWC) (npu Hanuumum
COOTBETCTBYIOLLEr0o nporpammHoro obecnevyeHusi, Heobxogumoro pAns aBToOMaTM3aumu
npoueaypbl NPeaoCTaBNeHNs MyHULMNANbLHOW yCrnyri);

6) odpopMnsieT pacnucky o NnpuemMe AOKYMEHTOB, NepeaaeT, a B crnyvae nocTynneHus
AOKYMEHTOB MO MOYTE/3MEKTPOHHON MNOYTE, HanpasnseT ee 3aaBuUTeNto (NpeactaBUTEnto
3aaBuTens);

7) nepefaeT KOMMNIIEKT OOKYMEHTOB crneuuanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a MOArOTOBKY
MHd OpMaLun.

28. B cnyyae obpalueHus saasutens B MOL, cneunanmct MOLL, oTBETCTBEHHLIN 3a
npveMm 1 perucTpaumio 4OKYMEHTOB, NepedaeT NIMYHOe Oero 3asiBUTeNs B YCTAHOBIIEHHOM
nopsgke B agMnHUcTpaumio CTenaHoBCKOrO CeNbCKOro noceneHns .

29. OcobeHHOCTM npuema 3anpoca U [OOKYMEHTOB (CBEAEHWUM), MOMYYEHHbIX OT
3asBuTens B opMe 3N1eKTPOHHOIO JOKYMEHTa.

Mpy HanuuMn BO3MOXHOCTM MOMYYEHUS MYHUUMMNANbHOW YCRyrn B 3NEKTPOHHOM
dopme 3asiBuTENb OpMUPYET 3anpoc MNOCPeACTBOM 3amnofHEHUA 3NEKTPOHHOM (OpPMbI
yepe3 PIIIY. B cnyyae ecnu npegycMmoTpeHa nuYHas maeHTUUKauma rpaxgaHuHa, To
3anpoc M npunaraemble AOKYMEHTbl OOSKHbl OblTb MOANMCaHbl 3NEKTPOHHOW MNOAMNUCHIO
3asBuTena’.

30. MNpu noctynneHun 3anpoca B 3feKTpoHHOW ¢opme 4yepe3 PIITY cneuyuwanucr,
OTBETCTBEHHbIN 3a MpUeM W perncTpauuio AOKYMEHTOB, OCYLIECTBNSAET nNpuem 3anpoca u
AOKYMEHTOB (CBEAEHUIN) C Y4ETOM crneayowmx ocobeHHOCTEN:

1) odopmnseT 3anpoc W 3SNEeKTPOHHble o0b6pasbl MNOMyYeHHbIX OT 3asBUTENS
AOKYMEHTOB (CBeAEHUN) Ha BYMaXKHbIX HOCUTENSIX, 3aBepsAeT UX HaAMUCLIO «KOMUSA BEpHay,
AaToW, NOANUCHIO U NeYaTbio agMuHMcTpaumm CTenaHoBCKOro CenbCKOro NoceneHus ;

2) npoBepsieT OENCTBUTENbHOCTb YCUINIEHHON KBannuUUMPOBaAHHOW 3MEKTPOHHOWN
noanucu 3asaBuTeEnNs, MCMOMb30BAHHOW Mpu obpaleHun 3a nofnydeHnem MyHULMNanbHON
ycryru.

B pamkax npoBepkn  OENCTBUTENbLHOCTU  YCUIIEHHOM  KBannduumMpoBaHHOM
3NEKTPOHHOM MNOAMNUCK 3asiBUTESS, OCYLLEeCTBNSAETCS MNpoBepka COONAeHNsa crnenyrowmnx
YCrOBUM:

KBanMuUUUPOBaHHbLIN cepTUdUKaT Krova NPOBEPKM SNEKTPOHHOW noanucu (ganee -
KBanMuLMpoBaHHbIA cepTUdnKaT) co3gaH U BblAaH akKpeaAUTOBaHHbIM YOOCTOBEPSIOLLNM
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LEeHTPOM, akKpeauTauusi KOTOpPOro [OeWCTBUTENbHA Ha [AeHb BbldayuM  yKas3aHHOro
cepTudukara,

KBannuuuUpoBaHHbIN cepTudmrkaT JENCTBUTENEH HA MOMEHT NoAMMcaHnsa 3anpoca u
npunaraemblX K HEMY AOKYMEHTOB (MpW HanuyuMm OOCTOBEPHOW WMHpopMauum O MOMEHTE
nognucaHma 3anpoca W npunaraemblX K Hemy [OOKYMEHTOB) WM Ha [eHb MpOBEpKU
AENCTBUTENBHOCTM YKa3aHHOro cepTudukara, ecrnv MOMEHT noanucaHusa 3anpoca W
npunaraembix K HeMy JOKYMEHTOB He OnpeaeneH;

MMeeTcs MOMOXUTENbHbLIN  pe3ynbTaT MPOBEPKN MNPUHAONEXHOCTU Bnagenbuy
KBanuuuMpoBaHHOro ceptudukata YCUNEHHOW  KBanNnUULUMPOBAHHOMW  3NEKTPOHHON
noanuMcu, ¢ NOMOLLBbID KOTOPOW MOAMNMCaH 3anpoc W npunaraemble K HEMY OOKYMEHTbI, U
NoATBEPXAEHO OTCYTCTBME W3MEHEHWW, BHECEHHbIX B 3anpoc W npuraraemble K Hemy
AOKYMEHTbI nocne ee noanucanus. [pu 3ToM npoBepKa OCYLLECTBNAETCHA C UCMOSb30BaHMEM
CpeacTB 9NEKTPOHHOW NOoAMUCK, NONYYMBLUMX NOATBEPXKOEHME COOTBETCTBUA TpeboBaHUAM,
YCTaHOBJIEHHbIM B COOTBETCTBUM ¢ PefepalribHbIM 3aKOHOM oT 6 anpena 2011 roga
Ne 63-®3 «O6 anekTpoOHHOW noAMMCU», U C WCNOfb30BaHMEM KBanNnUdULNMPOBAHHOIO
cepTudukaTa nuua, NoANMcaBLLEro 3anpoc 1 npunaraeMble K HeMy AOKYMEHTbI;

ycurneHHas KeanuuumpoBaHHas 9NEeKTPOHHas MOAMUCL MCMNOSb3yeTCa C Yy4eTOM
OrpaHuyeHun, cogepxaLlimxcs B KBanupunumpoBaHHOM cepTudmkarte niua,
nognucbiBatoLLEero 3anpoc U npunaraemMble K HeMy AOKYMEHTbl (eCriv Takme orpaHuyeHus
YCTaHOBIIEHDI).

lMpoBepka ycUNEeHHOW  KBaNUMUUMPOBAHHOW  3MEKTPOHHOW  MOAMUCUA  MOXeT
OCYLLIECTBNATLCS CaMOCTOATENIbHO C MCMNOSIb30BAHNEM MMEIOLLMXCA CPEeACTB ANEKTPOHHOM
nognucyn unu cpeacts MHAPOPMAaLMOHHOM CUCTEMbl FOSIOBHOMO YAOCTOBEPSIOLLErO LEHTpa,
KoTopas BXOAUT B COCTaB WHQPACTPYKTypbl, obecneuymBawowen UHGPpOPMaLMOHHO-
TEXHoNornyeckoe B3anmopencTesne MHEMPOPMALMOHHBIX CUCTEM, UCMOMb3yeMblX AN
npegoctaBneHns ycnyr. Nposepka yCcuUneHHon KBanupuumpoBaHHOW 3MEKTPOHHOM NOAMUCHU
TaKKe MOXET OCYLLECTBMATLCSA C WUCMNOSb30BaHMEM CpPeacTB WMH(OPMAaLMOHHON CUCTEMbI
aKKpeanTOBaHHOMO yOOCTOBEPSIOLLENO LIEHTPA;

3) peructpupyeT 3anpoc B JXypHane pernctpaumm sassneHuin. Peructpaumus 3anpoca,
cthopMmmnpoBaHHOro u otnpaesneHHoro vepesd PIIY B BbixogHble OHW, NpasgHUYHbIE OHW,
nocre oKoH4YaHust pabo4dero gHs corfiacHo rpaduky paboTbl agMuHUCTpaunmn CtenaHoBCKOro
CenbCKOro noceneHus_, Npon3BoAMTCS B crieayroLwmnn pabounii AeHb;

4) yBe[oOMIISIET 3asBUTESNS NYTEM HaNpaBfeHUs 3NEKTPOHHOM Pacrnucky B NOSyYeHUN
3anpoca M OOKYMEHTOB B (POPME 3fEKTPOHHOrO AOKYMEHTA, MOLMUCAHHOIO 3IEKTPOHHOM
nognucblo cneunanucTa, OTBETCTBEHHOIO 3a NpuemM U perucTpauuio JOKyMeHTOB (fanee -
SNEKTPOHHaa  pacnucka). B anekTpoHHOM  pacnucke — yKasblBalTCs  BXOAALLMN
perncTpaumnoHHbIN HOMEpP 3anpoca, AaTa noslyd4eHus 3anpoca u nepeyeHb NpeacTaBreHHbIX
3asBuUTENEeM [OOKYMEHTOB B 9NIEKTPOHHOM BMAe. OJMeKTPOHHad pacnucka BblaaeTcd
nocpeacTBOM OTMPaBKM COOTBETCTBYHOLLErO CTaTyCa;

5) nepepaeTr cneunanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a MOLrOTOBKY MHGOpPMaumK,
3aperMcTpuUpoBaHHbIN KOMMAEKT AOKYMEHTOB.

CpoK ucnonHeHns agMMHUCTPaATUBHOM nNpouenypbl — He no3gHee 1 pabodero gHs,
crieqytoLLero 3a AHeM Norny4yeHus 3anpoca®.

31. Pe3ynbtatoM WCMNOSIHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl ABNAETCS NpuUeMm wu
peructpauma B JKypHane peructpaumm 3asdBfieHUMW 3anpoca O npefocTaBneHun
MYHMUMNANbHON YCNyrM C npunaraeMbiMM K HeMy [JOKyMeHTamMuM W nepejada  ux
crneunanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a NOAroTOBKY MHAbOpMaLUu.

MakcnmanbHbI CPOK UCMONHEHUS aAMWHUCTPATUMBHbLIX OeACTBUMMA cocTaBnsetr 15
MUHYT.

MakcnmanbHbI CPOK UCMOSTHEHUS agMWHUCTPATMBHOW npoueaypbl coctaBnsaeT 2
KaneHgapHbIX gHS.
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32. OcHoBaHMeM ans Havana agMUHUCTpPaATUMBHOW npoueaypbl  NOArOTOBKM
nHopMauun o6 obbeKkTax HEeOBMXKMMOro MMYLLECTBA, HaxXOOsLWErocs B MyHMLMUNANbHON
COOCTBEHHOCTM W npefHasHadeHHbIX [ONs CAayYuM B apeHay, sBnsieTcs nosfyveHue
crneunannucTomM, OTBETCTBEHHbIM 3a NOAroTOBKY WHopmMaumm, KOMMMekTa AOKYMEHTOB
3asaBUTENS.

33. Cneumannct, OTBETCTBEHHbIN 32 NOATOTOBKY MHAOPMaLNK:

1) npoBepsieT HanuuMe MNOSIHOMOYMA Ha npaBo oObpalleHns ¢ 3anpocoMm o
npenocTaBneHNn MyHUUMNanbHOM ycnyrn (B Cnyyae ecnu C 3anpocomMm obpallaeTtcs
npeacTaBuTenb 3asaBUTENS);

2) ycTaHaBnuBaeT Hannime nmbo oTcyTcTBne nHgopmauum 06 o6bekTe HeaBMXUMOro
MMyLLEeCTBa, Haxogserocsas B COOBCTBEHHOCTU agMUHUCTpauun CTenaHOBCKOrO CEenbCKOro
noceneHns © npegHasHayYeHHoOro Ans caayv B apeHay, 3anpalinBaemMon 3asiBUTENEM
(npencraBuTenem 3asBuTens).

34. lNMpwn oTcyTCTBUM OCHOBaHUM ONA OTKa3a B MpedocTaBreHUun MyHULMNarbHOW
yCnyru, npegycMOTPEHHbIX MYHKTOM 16 HacToswero agMMHUCTPATMBHOIO perfiameHTa,
crneunanucTt, OTBETCTBEHHbIN 3a NOArOTOBKY MHOpMaLMK, OCYLLIECTBIISAET NOArOTOBKY:

1) npoekta uHdopmauum o6 obbekTax HeOBUKMMOro MMYyLLEeCTBA, Haxo4sLWMXCs B
MYHUUMNANbHOM COBCTBEHHOCTM agMuUHUCTpaumm CTenaHOBCKOro CENbCKOro MoCeneHns u
npeAHasHayYeHHbIX AN coayn B apeHnay, no dopme cornacHo npunoxeHuio Ne 2 k
HacTosILLEMY aAMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy (ganee — NpoekT nHgopmaumm ob obbekTax
HeOBWXXMMOro UMyLLLECTBA);

2) npoekTa yBeaomneHus ob otcytcTBum mHdopmaumm o6 obbekTax HeaBMXUMOro
MMyLLECTBa, Haxoadawmxcsa B COOGCTBEHHOCTM agMuHucTpauum CTenaHOBCKOro CenbCKOro
noceneHns_ n NpegHasHadYeHHbIX 4ns caayn B apeHay, No popmMe cornacHo npunoxeHuto Ne
3 K HacTosiemy agMWHUCTPATUBHOMY perfiameHTy (ganee — npoekT yBegoMreHuss o6
OTCYTCTBMM NMHpopMaunmn 06 06bekTax HEABMKMMOTO UMYLLIECTBA).

35. MNpn HanMuun ocHOBaHWI ANA OTKa3a B NpeAoCTaBfieHNM MyHULMMNANbHON YCIyru,
npeayCMOTPEHHbIX NYHKTOM 16 HacToAWero aaMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa, cneumanucr,
OTBETCTBEHHbLIN 3a MOArOTOBKY WHMOpMauun, OCyLecTBnseT MnoAroToBKy NpoekTa
yBegomreHns o6 oTkase B npegoctaBneHunm uHdopmauum o6 obbektax HeaBMXUMOro
MMyLLEeCTBa, HaxogsWMxcsa B MyHAUMNAnNbHOM  COBGCTBEHHOCTM  agMMHUCTpauMu
CTenaHOBCKOro CenbCKOoro nocenenns n npegHasHavyeHHbIX Ang caadn B apenay, no opme
cornacHo npunoxeHuto Ne 4 k HacTosiILeMY agMUHUCTPATUBHOMY pPerfnameHTy, C ykazaHuem
OCHOBaHWN oOTKasa (ganee — nNpPoOeKkT yBegomnieHMss o6 oOTkase B NpeaocTaBfeHUMU
MYHMLMNANbLHOWN yCnyri).

36. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbLIM 3a MOArOTOBKY WHGOpMauuu, nNpoBOAUT
cornacoBaHue npoekTa nHgopmaumm o6 obbekTax HeaABMXKUMOro umyllectTsa nmbo npoekta
yBeaomreHnsa o6 otcyTcTtBum MHpopmaumm o6 obbekTax HeaABMXKMMOro mmyllecTtsa, nmbo
npoekTa yBedoMNieHnss o6 oTka3e B NpefoCTaBfeHMM MYHULMNANbHOW YCNyrn B NOpsigke
AENOnpoM3BOACTBA, YCTAHOBMEHHOrO B agMuHucTpaumm CTenaHOBCKOrO  CENbCKOro
noceneHns_, n nepegaet NPOEKTbl aKTOB WU KOMMMEKT AOKYMEHTOB rnaBe agMUHUCTpauus
CTenaHOBCKOro CENbCKOro NOCeneHns ansa NPUHATUSA peLLEHNS.

37. Pe3ynbTatom UCNONMHEHUA agMUHUCTPATUBHOW npoLueaypbl ABNSeTCs NOAroToBka
npoekta nHgpopmaumm o6 obbveKTax HEABMXKMMOro MMyLlecTBa NMbo NpoekTa yBegoMIIEHMS
06 oTcyTcTBUM WHGoOpMaumm 06 oObekTax HeaBMXMMOro umyllecTBa, NMBO npoekTa
yBegomreHna o6 oTkase B MNpeaoCTaBNEHUM MyHMUMNANbLHOM yCryrM U nepegada ux C
KOMMMEKTOM [AOKYMEHTOB 3asiBUTENsl rnaBe agMuHucTpaumm CTenaHoOBCKOro CenbCKOro
nocenexus .

MakcumanbHbI CPOK BbIMOMHEHNS aAMUHUCTPATUBHBIX AENCTBUM CcocTaBnsaeT 2
Yyacos.

MakcnmanbHbIA CPOK BbIMOMHEHUS agMUHUCTPATMBHOW npoueaypbl coctasnsiet 10
KaneHgapHbIX OHEN



38. OcHoBaHMeM AN Hayana agMUHUCTPATUBHOW Npoueaypbl MPUHATUS peLleHnsa o
npepoctaBneHnn (06 oTkase B NpedoCTaBNEHUN) MYHULMNANbLHOW YCNyrn sBRsieTcs
nosilydeHmMe rnaBov agmuHucTpaumm CTenaHOBCKOrO CerflbCKOro MnocesieHus npoekTa
nHopMauun o6 obbekTax HeOBMKMMOro uMyllecTBa MO0 npoekta yBegomneHus o6
OTCYTCTBMM UHGopMauum 06 obbekTax HeaBMXKMMOro wumyllectsa, nnbo npoekTa
yBeJOMNeHna o6 oTkase B MpeaoCTaBNeHUn MyHULMNANbHOM YCAYyrM U KOMMSeKTa
AOKYMEHTOB 3asBUTENS.

39. maea agmuHuctpauum CTenaHOBCKOro CENbCKOro MoceneHunsa_ onpenenset
NpaBOMEPHOCTb NpefocTaBneHns MHpopmaumm ob obbekTax HeaBUXKMMOro MMYyLLeCTBa,
Haxo4AWMXCS B MyHULMNANbHOM COBCTBEHHOCTN agMuHUCTpauns CTenaHOBCKOro CenbCKoro
noceneHnsa n npegHasHayYeHHbIX 4ns caadm B apeHay.

40. Ecnu npoekTbl OOKYMEHTOB, VyKasaHHble B nNyHKTe 38 HacTosulero
aAMUHUCTPATUBHOIO  perfiamMeHTa, He COOTBETCTBYHT  3aKkoHOAaTenbCTBY, [NnaBa
aaMuHucTpauun CTenaHOBCKOrO CenbCKOro MNOCENeHnsa BO3BpawaeT WX crneunanucry,
noaroToBMBLUEMY TMPOEKTbl, ANA MpuMBeAeHNa UX B COOTBeTCTBME C TpeboBaHMsMU
3aKoHoAaTenbCTBa C yKazaHMeM NpUYnHbI BO3BpaTa.

41. B cnyyae CcoOOTBETCTBMSA [OEWCTBYKWOLWEMY 3aKOHOAATENbCTBY MPOEKTOB
AOKYMEHTOB, yKa3aHHble B NyHKTe 38 HacTosILLEero agMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa, rnasa
agmMuHucTpaums CTenaHoBCKOro CENbCKOro NoceneHuns :

1) noanucbIBaeT uUxX 1 3aBepsieT nevatbio agMmumHucTpaumm CTenaHOBCKOro CEnbCKOro
nocenexHuns ;

2) nepepaeT KOMMMEKT AOKYMEHTOB 3asiBUTENS cneuuanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a
Bbl4ayy AOKYMEHTOB.

42. Pe3ynbTaTOM WUCMOSHEHUS aAMUHUCTPATUBHOM Npouenypbl ABNSeTCA MpUHATUE
peweHna o npegocTtasrieHMn (06 oTkase B NpefoCTaBNEeHUM) MyHULMMAnbHOW YCnyrn u
nepegadya WHgopmaumm o6 06bekTax HeABMXKMMOro WMYLLeCTBa, HaxXOOsLWUXCS B
MYHUUMNAanbHOM COBCTBEHHOCTU agMUHUCTpaumMmM CTenaHOBCKOrO CEfbCKOro NMoceneHusi_ u
npeAHasHayYeHHbIX ANs caavm B apeHay nmbo ysegomneHus ob otcyTcTeBmum nHdopmaumm ob
obbekTax HeaBMXKMMOro WMMYLLECTBaA, HaxoOsWMXcss B COOCTBEHHOCTM afgMWHUCTPaUUSA
CTenaHOBCKOrO CENbCKOro MnocefieHns U npefHasHadeHHbIX NS caadn B apeHay, nubo
yBedoMeHna o6 oTkase B npedoctaBrneHunm uHdopmauum o6 obbektax HeaBMXMMOro
MMyLLEeCTBa, HaxogsAWMXca B MyHAUMNANbHOM  COOBCTBEHHOCTM  agMUHUCTpaumu
CTenaHOBCKOro CerfbCKOro MocefieHMst U npefHasHayeHHbIX ANS coadn B apeHgy U
KOMMeKTa AOKYMEHTOB 3asBUTENS CneumnanuncTy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblAayy AOKYMEHTOB.

MakcumanbHbI CPOK BbINONTHEHUS aAMUHUCTPATUBHBIX 4ENCTBUN COCTaBNseT 2 Yac.

MakcnmanbHbIM CPOK BbINOMHEHUS aaMWHUCTPATMBHOW npouenypbl coctasnaeTt 10
KaneHgapHbIX gHeNn

43. OcHoBaHMEM AN HaYana agMUHUCTPaTUBHOM Npoueaypbl Bblaauyv AOKYMEHTOB Mo
pesynbTatam  nNpefoCcTaBfieHUss  MyHMUMNANbHOW  YCNyrm  sIBNSieTCs  MonyYeHune
crneuvanucToMm, OTBETCTBEHHbIM 3a BblAadyy [OOKYMEHTOB, KOMMMeKTa [AOKYMEHTOB
3asBuUTENS.

44. CneunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a Bblaady AOKYMEHTOB, B 3aBUCMMOCTM OT criocoba
obpalleHna n nonydeHna pesynbTaToB MyHULMMAnbHOM YCnyri, u3bpaHHbIX 3adBuTenem
(npeactaBuTenem 3asBuTens):

1) peructpuypyeT LOKYMEHT O npegoctaBneHun (06 oTkase B nNpeaocTaBrieHUu)
MyHuUMnaneHon ycnyru B XKypHane yvyeta nHgopmauumm,

2) ysegomngaeT 3asButenia 06 OKOHYaHWW Xxoda NpedoCcTaBieHUs MyHULMNANbHOW
yCnyru nocpenctBoM HanpasrieHus 3asiBUTento (NpeactaBuTento 3assutend) niobbim ns
crnocoboB (TenedoH, akc MM nocpeacTBOM OTNPaBKM COOTBETCTBYHOLEro cratyca B
PIIY), ykazaHHbIX B 3asBNEHUM;

3) Bpy4yaeT (HanpaBnseT) 3aaBuUTENto (MOYTOBLIM OTMPaBfEHNEM, B 3NEKTPOHHOWN
dopme (Npy HaNMYMM TEXHNYECKON BO3MOXHOCTN) U T.MN.) OAWH U3 Cneayowmx JOKYMEHTOB:



UHpopMaumto 06 obbekTax HeOgBWXKMMOro  MMYLLEeCTBa, Haxodsawumxcd B
MyHMUMNanbHON COBCTBEHHOCTN aaMUHUCTPauun CTenaHOBCKOro CEeribCKOro nocerneHus_ u
npegHasHayYeHHbIX A4Ns caadn B apeHay;

yBegomreHne o6 otcytcTBumn nHdpopmaumm ob obbekTax HeaABMXKMMOro UMYLLLECTBA,
HaxoadaLWmMxcst B COBCTBEHHOCTU agMuHUCTpaumMmM CTenaHOBCKOro CenbCKOro MoceneHuss U
npeAHasHayYeHHbIX A1s caayv B apeHay;

yBegomMrieHne ob oTkase B npeaocTaBneHnm nHopmMaunm ob o6bekTax He4BMXUMOro
MMyLLEeCTBa, HaxogsAWMXca B MyHAUMNANbHOM  COOBCTBEHHOCTM  agMUHUCTpaumu
CTenaHoBCKOro CenbCKoro noceneHus_ u npeaHasHavyeHHbIX N9 caayv B apeHay;

4) nepegaeT  KOMMSIEKT  AOKYMEHTOB  creuuanucTty, OTBETCTBEHHOMY  3a
Aenonpon3BOACTBO, A4 NOCneayLwen ero permctpaumm n nepegaym B apxms.

B cnyyae usbsBneHus xenaHus 3assBuTens (NpeactaButensa 3adBuTensl) NonyyYnTb
pesynbTaT NpefocTaBfeHna  MyHuuunanbHoW ycnyrm depes MOL, cneuyuwanucr,
OTBETCTBEHHbIN 3a BblAa4yy [OOKYMEHTOB, nepedaeT COOTBETCTBYKOLIME [AOKYMEHTbl B
yCTaHOBIeHHOM nopsigke B ML,

45. PesynbTaTOM WCMOSHEHUS aAMUHUCTPATUBHOM Npouenypbl SBNSETCA BpyvYeHue
3asBuTenNto (NpeacTaBuTenNto 3asiBUTENs) O4HOrO U3 AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MOAMYHKTe 3
nyHKTa 44 HacTosAWero agMMHUCTPATMBHOIO perriameHTa, NiMYHO nMbo HanpasneHue ero
NMOYTOBbLIM OTMpPaBfiEeHNEM C yBeJOMSIeHMEM O [ocTaBke unn yepesd PITY (npu Hanuumm
TEXHNYECKON BO3MOXXHOCTM).

MakcumanbHbIA CPOK MCAONHEHUST aAMUHUCTPATUBHBIX AecTBuUin cocTaBnseT 30 MUH.

MakcnmanbHbI CPOK UCMOSTHEHUA aaMWHUCTPATMBHOW Mpoueaypbl cocTaBndeTr 8
KaneHgapHbIX gHeN

46. B cnyvyae oOHapyxeHuMst onevaTtok M OwunboK B BblAAaHHbIX B peayrbTarte
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOMW YCAyrM AOKYMeHTax 3asiBUTeSflb HanpasnseT B agpec
aaMuHucTpauun CTenaHOBCKOro CernbCKoro noceneHus__ 3asiBfieHne 06 wucnpasneHun
AONYLEHHbIX OrneyaTok U OWMBOK C MPUSIOXKEHNEM OpurMHana OOKYMEHTa, BblAAaHHOMO B
pesynbTate NpeaocTaBneHnss MyHULMNansHOM yCyru.

3asBneHne B nopsagke, YCTAHOBMAEHHOM WHCTPYKUMENW MO Aenonpou3BOLCTBY,
nepegaeTca Ha pacCMOTPEHWe crneunanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a O(OpMIeHNe U Bbiaadvy
AOKYMEHTOB.

Cpok paccMOTpeHWs UM Bbldayn [OKYMEHTOB C WCNpPaBfeHHbIMK  OnevaTtkamu,
owmbkaMm He MOXeT npeBblaTh 5 paboymx gHEeN C MOMEHTa permcTpauumn 3asBrieHus.

B crnyyae BHeceHMss M3MEHEHMM B BblJaHHbIN MO pesynbTaTaM npeaocTaBfieHNd
MYHUUUNANbHOW YCNyrM OOKYMEHT, HanpasfeHHbI Ha ucnpasneHne owmnbok, JonyLEeHHbIX
no BUHe agMuHucTpaumm CTenaHOBCKOro CenbCKOro noceneHns u (Mnu) AOSMKHOCTHOMO
nmua agmuHucTpaumm CTenaHOBCKOrO CeNbCKOro MocefnieHust , nnata C 3asiBuTens He
B3MMaeTcs.

YKanoba 3asBuTens Ha oTkas agMumHucTpaumm CTenaHOBCKOro CenbCKOro nocesieHust
B WUCNpaBfneHun [OONyLEeHHbIX onevyatok, OowunboK B BblOaHHbIX B pe3ynbTaTe
npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCnyrn AOKyMeHTax Nimbo HapylleHue yCTaHOBIIEHHOMO
cpoKa TaKuMX WCNpaBfeHWn paccMmaTpvBaeTcs B MNOpsiAKe, YCTAHOBMEHHOM pasgenom 5
HacTosILEero agMMHUCTPaATUBHOIO perfnameHTa.

Paspen 4. Mopsaaok n opMbl KOHTPOIS 3a UCNOSTHEHUEM agMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa

47. TeKyLnn KOHTPONb COBMIOAEHNA N UCMONHEHUS OTBETCTBEHHBIMU AOSTHKHOCTHLIMU
nuuamm agMmmHucTpaumm CTenaHOBCKOrO CEefbCKOro MocefieHns  MNOMOXKEHUA HACTOSALLEro
aAMUHUCTPATUBHOIO perrnameHTa " NHbIX HOPMaTUBHbIX NpaBOBLIX  aKTOB,
yCTaHaBnMBaloLWmMx TpeboBaHMA K MNpefoCTaBneHud MyHUUMNanbHOW ycnyrn (ganee —
TEKYLMA KOHTPOSb), OCYLLECTBNSAETCA rMaBov agmuHucTpaumm CTenaHOBCKOrO CEenbCKOro
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noceneHnsa , a B nMepuod €ero OTCYTCTBUSA  UCMOMNHAWWWUM  00643aHHOCTM  rnaBbl
agmuHucTpaumm CTenaHOBCKOro CEbCKOro NOCeneHns .

48. TekywWwMn KOHTPOSb OCYLWECTBAAETCA NyTeM MpOBeAEHUs MNPOBEPOK C UeErbH
BbISIBIIEHNSA U YCTPAHEHUS1 HAPYLUEHUI NpaB 3asiBUTENEN, a TaKKE UHbIX 3auHTEPECOBAHHbLIX
nuy, (rpaxgaH, ux obbeauHeHUMrM W opraHu3auui, YbW nNpaBa M 3aKOHHble MHTEpecCH
HapyLWeHbl NMpyu NpeaocTaBNeHUN MyHMUMMNANbLHOM ycnyri) (oanee — 3anHTEepecOBaHHbLIE
nuua), paccMOTPeHUsi, MOAroTOBKM  OTBETOB Ha  obpalleHna  3assutenen wu
3aMHTEPECOBaAHHbIX NAL,.

49. MNpoBepkn MOryT 6bITb NIIAHOBLIMU - OCYLLECTBIATLCS HA OCHOBaHWM NMporpamMmm
NPOBEPOK - U BHeMNaHoBbiMU. [1pyM NpoBEeAEHUN NPOBEPKM MOryT paccMaTpuBaTbCA BCe
BOMPOCLI, CBsi3aHHble C nNpefoCTaBfieHMEM MYHUUMNANbHOW YCAYyrM - KOMMSEKCHbIe
NPOBEPKN, NN OTAENbHbIE BOMPOCHI - TEMATUYECKME MPOBEPKM.

BHennaHoBas npoBepka NPpOBOAUTCS B CBSA3M C KOHKPETHbIM ObpalleHnemM 3asiBUTENS,
NocTynfneHneMm uHOpMaLMM OT 3aMHTEPECOBAHHbLIX ML O HapyLleHUW [OEWCTBYIOLLEro
3aKkoHodaTenbCTBa NpU NpeaocTaBeH MyHULMNansLHON YCnyri.

50. KOHTponb 3a MNOSIHOTOM M KayeCTBOM NpeaocTaBfiEHNA MyHULUUNANbHOW ycnyrn
BKItoYaeT B cebs:

npoBedeHne CcryXebHbIX MNPOBEPOK B Criyyae MOCTynfeHnsa xanob Ha Oencteus
(6e3pencTBme) AOMKHOCTHOrO Nvua nNpu NpegocTaBNeHn MyHULMNANsHOW YCyru;

BbIIBMEHNE W YCTPAHEHME HapyLEHUA npaB rpaxgaH, HPUANYECKNX nnu,
MHOMBUAYAlbHbIX NpeanpuHUMaTenen.

51. [na npoBegeHna NpoBepku POPMUPYETCA KOMUCCUS, OEATENIbHOCTb KOTOPOW
OCYLLEeCTBNAEeTCA B COOTBETCTBUM C MfaHOM npoBefeHus npoBepkn. CoctaB KoMUCCUWN U
nnaH NpoOBEAEHUA  MNPOBEPKN  YTBEPXKOAKTCA  PaCropsKEHMEM  aAMUHUCTpaLUK
CTenaHoBCKOro cernibCckoro noceneHns. Pesynbtatbl 4eATENbHOCTU KOMUCCUN OGDOPMIISIKOTCA
B BMAE CMNpaBKW, B KOTOPOWN OTMEYAKTCA BbISBMIEHHbIE HEOQOCTATKM M NPEANnoXeHUst No ux
ycTpaHeHuto. CnpaBka noanucbiBaeTcs npeacearenemMm KOMUCCUM.

52. [lepcoHanbHasi  OTBETCTBEHHOCTb  OOSPKHOCTHbIX  NUU,  agMUHUCTpaLmn
CTenaHOBCKOro CenbCKOro nocenieHnsi 3akpennisieTcsl B UX OOSMKHOCTHbIX pernaMmeHTax B
COOTBETCTBUM C TpeboBaHNAMM 3aKOHOAATENBLCTRA.

53. [omKkHOCTHble nuua agMuHUCTpaumm CTenaHOBCKOro CENbCKOro MnoceneHusi B
cnyyae HeHaanexawmx npeaocTaBfeHns MyHUUMNanbHOW ycnyrm u (unvm) MUCNOSTHEHUS
cnyxebHbIX 0b6s3aHHOCTEN, cOBepLUEHMs MPOTUBOMPABHbLIX AenctBumn (6e3gencteusi) npu
NpoBEOEHUN TMPOBEPKN HECYT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBMM C 3aKOHOOATENbCTBOM
Poccuinckon ®egepaunn.

54. AgpmunHunctpauma CTenaHOBCKOrO CENbCKOro MNOCENeHUs BeOEeT Y4eT Cryyaes
HeHagnexawero UCNOSTIHEHUS AOSMKHOCTHBIMU NnuamMm Cry>kebHblx 06s3aHHOCTEN, NPOBOAUT
COOTBETCTBYHOLME  CNYyXebHble MNpoBEPKM U  MNPUHMMAET B  COOTBETCTBMM C
3akoHogaTtenscTBoM Poccuiickon Penepaumm Mepbl B OTHOLLEHUN TakKUX OOSMKHOCTHBIX NnL,.

55. lpaxpgaHe, ux OObeAWHEHUs W opraHuM3auumn BrpaBe o06paTUTLCS YCTHO,
HanpaBuTb obpalieHne B NUCbMEHHOW hopMe unm B (popMe 3MEKTPOHHOrO [OKYMEHTa B
agpec agMuHuctpauun CTenaHOBCKOro CEerbCKOro NoceneHust ¢ npocbbor o npoBedeHun
npoBepkn cobnogeHns 1M  UCMHONHEHUS HOPMATUBHBIX MPaBOBbLIX akTtoB Poccuimnckon
depepaumm n  Koctpomckor o06nactu, MOMNOXEHWA HaCTOSWEro agMUHUCTPATUBHOIO
perrnameHTa, yCTaHaBnuMBawLWMX TpeboBaHMS K MNOSIHOTE W KayecTBy npenocTaBeHus
MYHUUMNANbHOW YCnyri, B Chnydae npeanosiaraeMoro HapyleHus npaB W 3aKOHHbIX
WMHTEepPeCcoB Npu NpeaocTaBneHnn MyHULMNAanbHOM YCyri.

OO6palleHne  3anMHTEpPECOBaHHbIX  Nvu, nocTtynuewlee B  agMUHUCTpaLMs
CTenaHOBCKOro CernbCKoro nocenexHus , paccmartpmBaetca B TeyeHne 30 gHen co gHs ero
pernctpauun. O pesynbTaTax pacCMOTpPeHus obpalleHns He NO3aHee OHSA, CneayoLwero 3a
AHEM MPUHATUS peLleHusi, JaeTcs NMUCbMEHHbIA OTBET, KOTOPbIN MOXET OblTb HanpasfeH
3aKa3HbIM MOYTOBLIM OTMNPaBIEHMEM MO MOYTOBOMY agpecy, ykasdaHHOMY B obpalieHum,



nyTem BpydeHust obpaTmBLUEMYCS NULY UKW €ro YrosIHOMOYEHHOMY NMpeaCcTaBUTEeNo NIMYHO
nod pacnucky unu B ¢opMe 3MNEeKTPOHHOro OOKYMEeHTa Ha agpec 3MNeKTPOHHOW MoYThbl
obpaTumBLuerocs nuua.

XKanoba 3asBuMTEnss paccmaTpuBaeTcss B Nopsiake, YCTaHOBMEHHOM pasgenoMm 5
HacTOSsILLEro agMMHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

Paspen 5. Nopspok nocyne6Horo (BHecyae6HoOro) o6xanoBaHus
3aABUTENEM pelueHnn u gencTeumn (besgencrTeusl) opraHa, npeaocTaBnsoLWero
MYHULUNAaNbHYO yCnyry, MHOrooyHKLMOHarbHOro LieHTpa, opraHu3auum,
npuBneKaeMbIX MHOroyHKLMOHaNbHbIMU LIeHTPaMu Ans peanusaumm cBoux
¢yHKUUM B cooTBeTCTBUM C PeaepanbHbIM 3aKOHOM oT 27.07.2010 Ne 210-®3
«O6 opraHusauMu npeaocTaBfieHUs FTOCYAaPCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCNyr», a
TaKXe UX OOJMKHOCTHbIX NUL, MyHULMUNANbHbIX CNyXawux, paboTHUKOB

56. 3aaBuTtenu nmerT NpaBo Ha obXanoBaHWe, OocnapuBaHue pelleHun, OeNCTBUN
(6e3penctBus) agmmHmcTpaumm CTenaHoBCKOro cenbckoro nocenenuns_, MOL, opraHnsaumn,
npusnekaemblx MOL| ona peanumsauumn cBomx (pyHKUMM B cooTBeTCTBUM ¢ PeaeparnbHbiM
3akoHoM oT 27 wmonsa 2010 roga Ne 210-&3 «O6 opraHuM3aumm npeaocTaBneHns
rocy4apCTBEHHbIX M MyHMUMNAnbHbIX ycnyr» (ganee — npuBReKkaemble OpraHu3auuun), a
TaKkKe UX AOSMKHOCTHbIX ML, MyHMUMNANbHbIX CRyXawux, paboTHMKOB Npy NpeaocTaBneHnm
MyHMUMNanbHON ycnyrn B cyaebHom unu B gocyaebHom (BHecyaebHOM) nopsiake.

O6xanoBaHne peleHun, gencreun (besgenctend) agMnHuctpaumsa CTenaHoOBCKOro
cenbckoro nocenenunsa , MOLl, npuBnekaemMbix opraHn3aunn, a Takke X AOSPKHOCTHbIX 1L,
MYHMUMNANbHbIX CRyXawux, paboTHUKOB NpU NpefoCTaBfeHMM MYHULMNANbHOW YCNyru B
aocyaebHom (BHecyaebHOM) nopsigke He nuwaeT 3asiBUTenen npaBa Ha ocnapvBaHue
yKa3aHHbIX peleHnn, genctenn (6esnenctens) B cyqedbHom nopsiake.

57. HdopmupoBaHmne 3asiButenen o nopsigke obkanoBaHUsi pelleHun n OencTBuin
(6e3penctBns) agmuHuctpauum  CTenaHoOBCKOrO  Cenbckoro  nocenenust ,  MOL,
NpyBReKaemMblX OpraHn3aunn, a Takke MX AOSMKHOCTHbIX NUL, MYHUMUMMANbHbIX CryXalimXx,
pabOTHMKOB OCYLLECTBSAEeTCA MNOCPEeACTBOM pasMeLleHnMs WHopMauun Ha cTeHgax B
MecTax NpeaoCcTaBfeHns MyHUUMNanbHOM YCnyri, Ha ouuManbHOM canTe agMUHUCTpaL MK
CTenaHoOBCKOro Cenbckoro nocenenuns (wwwstepanovoadm.ru), Ha EMNIY n PIIY.

AomuHuctpaums  CTenaHOBCKOro  CeNnbCKoro  noceneHnss  obecneymBaeT B
YCTAHOBMEHHOM MOpsiAKEe pasMelleHre W akTyanu3auuio CBEedEHWN, COAepXalluMxcs B
HacTosLLEM pasfene, a Takke B COOTBETCTBYOLEM pasgene PIY.

58. HopmaTuBHbIe NpaBoBbLIE aKTbl, PErynupyoLmne nopsaok nogadm u paccMoTpeHns
XanooObl:

depepanbHbin 3akoH oT 27 wuionsa 2010 roga Ne 210-®3 «O6 opraHmsauun
npeaocTaBNeHNs rocygapCTBEHHbBIX U MYHULUMMANbHbIX YCyry.

59. 3asaBuTenb MOXeT obpaTUTLCS C Kanobown, B TOM YMCNE B CAeAYOLLMX CnyYasX:

1) HapyleHuMe cpoka peructpauum 3anpoca 3asaBuTenss O nNpeaocTaBneHnn
MyHMUMNANbHOW ycryru, B TOM 4ucre 3anpoca O MpeaoCTaBfEHUN  HECKOSbKUX
roCy4apCTBEHHbIX M MyHULUMNAnbHbIX YCNyr npu OAHOKPaATHOM oOpalleHun 3asBuTenst B
MoLL;

2) HapyLleHne cpoka npeaocTaBneHns MyHuuunanbHon ycnyriu. B ykazaHHom cnydae
pocynebHoe  (BHecyoebHoe) obxanoBaHwe — 3asBUTENEM  peleHun U OEeWCTBUN
(6espencteus) ML, pabotHnka MOLL BosmoxHO B cnyvae, ecnv Ha MOL|, pelweHus u
aencteus (besgencTene) KOTOPoOro obxanykTcs, BO3noXeHa PyHKUMS Mo NpeaoCTaBleHUIO
MYHMUMNANbHON yCrnyrn B NosiHOM obbeme B Nopsiake, yCTAaHOBNEHHOM 3aKOHO4ATENbCTBOM
Poccuinckon ®epnepaunu;

3) TpeboBaHve y 3aaBUTENA OOKYMEHTOB UNM MHopmauum nnbo ocyLiecTBNeHus
AENCTBUWA, NpeacTaBNeHne WM OCYLLEeCTBMEHME  KOTOPbIX He  NpegycMOTpeHO



HOpMaTUBHLIMM NpaBoOBbIMM akTamu Poccuickon degepaunm, HOpMaTUBHLIMU NPaBOBbLIMM
akTamu Koctpomckon obnactun, MyHUUMNanbHbIMU NPaBoOBbIMY akTaMu 4515 NpegoCcTaBneHns
MYHMLMNANbHOWN YCAyru;

4) oTKaz3 B nMpuveMe [OOKYMEHTOB, MpeAcTaBfeHne KOTopbliX MpeaycMOTPEHO
HOpMaTUBHLIMM NpaBoOBbIMM akTamu Poccuickon degepaunm, HOPMaTUBHLIMU NPaBOBbLIMM
akTamu Koctpomckon obnactun, MyHUUMNanbHbIMU NPaBoOBbIMY akTaMu 4515 NpeoCcTaBneHuns
MYHMUMNANbHOWN YCNyrn, Y 3asBUTENS;

5) oTka3 B npegocTaBneHMM MyHUUUNANbHOW YCIyru, €Cnu OCHOBaHWS OTKasa He
npeaycMoTpeHbl deaepanbHbiMU 3aKOHAMU U MPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMU UHBbIMU
HOpMaTMBHbIMM MpaBoBbiMM akTamu Poccuinckon degepaumn, 3akoHamMu U MHbIMU
HOpMaTUBHLIMM NpPaBoOBbIMK akTamu KocTpomckon obnactu, MyHMUMNanbHbIMU NPaBOBbLIMU
aktamn. B ykasaHHOM cnydae pocyoebHoe (BHecyoebHoe) obxkanoBaHue 3asBUTENEM
peweHnn n gencteun (besgenctena) MoLl, pabotHmka MOLL BO3MOXHO B criydae, ecnm Ha
M®L|, peweHunsa n pencreusa (6e30encTBME) KOTOPOro 06XanyrTCH, BO3MoXeHa PyHKUMSA No
NpeaoCTaBNEHN0 MyHUUMNANbHON YCNyrn B MOfHOM obbeme B nopsigke, yCTaHOBIIEHHOM
3akoHogartenscTBoM Poccurckon denepaumm;

6) 3aTpeboBaHue C 3asBUTENS NPU NPEOCTaBEHUN MyHULUMNANbHON YyCnyrn nnatbl,
HEe npegyCMOTPEHHOW HOPMaTUBHLIMW MpaBoOBbIMM akTamm Poccunckon degepauumm,
HOpMaTUBHLIMW NPaBOBbIMK akTamu KocTpomckon obnactu, MyHMUMNanbHbIMU NPaBOBbIMU
akTamu;

7) oTka3 agMuHucTpaumm CTenaHOBCKOrO CENbCKOro NnoceneHust, JOMKHOCTHOro nuua
agmuHucTpaumm  CTenaHoBCKOro  cenbckoro nocenenus, MOL, pabotHuka MOL,
npuvBneKaemMblX oOpraHmsaumi unm wunx paboTHMKOB B WUCMPaBMEHUN AOMYLLEHHbIX UMK
onevyatok U owunboK B BblAaHHbIX B pesynbTaTte NpeaoCcTaBneHuss MyHULMNanbHOM YCnyru
AOKYMeHTax Nubo HapylleHne YCTaHOBMEHHOro cpoka Takux ucnpasneHun. B ykasaHHOM
cnyyqae pocyoebHoe (BHecyaebHoe) obkanoBaHue 3asiBUTENEM pEeLeHun U OEeNCcTBui
(6espenctems) ML, pabotHnka MOLL BosmoxHO B cnyvae, ecnv Ha MOL|, pelweHus u
aencteus (besgencTene) KOTOPoOro ob6xanyTcs, BO3noXeHa PyHKUMS Mo NpeaoCTaBleHMIo
MYHMUMMNANbHON yCrnyrn B NosiHOM obbeme B NOpsiake, YCTAaHOBNEHHOM 3aKOHO4ATENbCTBOM
Poccuinckon ®epepaunu;

8) HapyweHue cpoka unM nopsgka BbldayuM OOKYMEHTOB MO pe3ynbTaTam
npeaocTaBneHNs MyHUUUNANbHOW YCIyru;

9) nNpuoCTaHOBMEHME NPeaoCTaBfeHNs MyHUUMNAnNbHOW YCNyru, €Cnu OCHOBaHWUSA
NPUOCTAHOBMEHUS He nNpeaycMoTpeHbl deaepanbHbiMM  3aKOHaMW U MPUHATbIMU B
COOTBETCTBUMN C HAMU MHbIMW HOPMATUBHLIMW NpaBoBbIMK akTamu Poccuiickon Pepepaumm,
3aKOHaMW W  WHBIMXW  HOPMATUBHbIMW MpaBoBbiMW akTamu KocTpomckonm obnactw,
MYyHUUMNaNbHbLIMU NPaBoOBbIMM akTaMu. B ykasaHHOM cnyyae pocynebHoe (BHecyaebHoe)
obxanoBaHue 3asBuTenem peweHnn n gencrteun (6espencteusa) MOLl, pabotHuka MOL|
BO3MOXHO B cnyyae, ecnun Ha MO®L, peweHusa u penctena (6es3gencteme) KOTOPOro
0bxanylTcs, BO3NnoxeHa YHKUUA NO NpeaoCTaBNeHN0 MyHULMNANbHON YCNyru B MOSHOM
obbeme B nopsiake, yCTaHOBNEHHOM 3akoHogaTenbCcTBOM Poccunckon ®enepaumu;

10) TpeboBaHne Yy 3aaABMTENS NpPWU MPEAOCTABMEHUN MYHULMNANBHOW  YCNyru
AOKYMEHTOB WNu  mHGOpMauumm, OTCyTCTBME W (MNK) HEOOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He
yKasblBanucb Mpu nepBOHavyanbHOM OTKase B MpuUeMe [AOKYMEHTOB, HeoOXoaAuMbIX Ans
npeaocTaBNeHNs MyHULMNanbHOWM ycnyri, nnbo B NpeaocTaBneHn MyHULMNAnbHOW yCryru,
3a WCKNIOYEHMEM CnydaeB, NpeayCMOTPeHHbIX ab3auamy nATbIM-4eBATbIM  NyHkTa 11
HacTosILLero aaAMWHUCTpPaATUMBHOrO pernameHta. B ykasaHHOM cnydae pgocygebHoe
(BHecynebHoe) obxanoBaHue 3asBUTENEM peweHun un gencteun (6espencteus) MOL,
pabomHuka M®L| BO3MOXHO B cnyyae, ecnn Ha M®L], peweHunsa n gencreus (6esgencraemve)
KOTOpPOro oOGXanytTcs, BO3NOXeHa QYHKUMA N0 MNpeaoCTaBNeHN0 COOTBETCTBYOLLMX
rOCy4apCTBEHHbIX U MYHULMNAmNbHLIX YCAyr B NOMHOM ob6beme B nopsake, onpenerieHHOM



yacTtbto 1.3 ctatbn 16 depepanbHoro 3akoHa oT 27 uonsa 2010 roga Ne 210-03 «06
opraHusauun NnpeaocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX U MYHULMNAMbHbBIX YCIyry.

60. >Kanoba nopjaetca B MUCbMEHHOM opmMe Ha OymMaxHOM HocuTene, B
3NEKTPOHHOW hopmMe B agMunHUCTpaumio CTenaHOBCKOro cenbckoro nocenexmst , MoL, nuéo
B agMuHuctpaumio Koctpomckon obnactu, sasnswowyroca ydpegutenem MOL, (nanee -
yuypeantens MOLl), a Ttakke B npuBnekaemble opraHusauuu. >Kanobbl Ha pelueHnsa wu
aencteus (6esgencteme) rnaebl agMUHUCTpauma CTenaHOBCKONO CenbCKOro noceneHuns
paccMaTpuBalOTCs HEeNoCcpeacTBEHHO rnaBon agmMuHucTpaumsi CTenaHoOBCKOrO CerbCKOro
noceneHuns . XXanobbl Ha peweHns n gencteusa (besgencreme) pabotHuka MOLL nogatoTcs
pykoBogutento atoro MOPL|. XKanobbl Ha pewenns u pencteusa (6esgenctene) ML
nogatotcsa ydypeamtento MOL, unm gomKHOCTHOMY nuuy, YNOSTHOMOYEHHOMY HOPMAaTMBHbBIM
npaBoBbiM akToM KocTpomckon obnactu. XKanobbl Ha pelueHnsa n gencrteua (6esgencrame)
paboTHNKOB NpMBMEKAaEMbIX OpraHM3aumnin NogarTCs PYKOBOAUTENSAM 3TUX OpraHn3aumni.

61. Y)Kanoba Ha peweHusa n genctena (besgenctene) agMmHncTpaumm CTenaHoBCKOro
CenbCKOro noceneHnst , AOIMKHOCTHOroO nvua agmuHuctpaumm CTenaHOBCKOro CenbCKOro
noceneHns , MyHMUMNANbHOrO Ccryxawero, rnaebl__agMuHucTpauun CTenaHoBCKOro
CenbCKOro noceneHns , MoXeT ObITb HanpasneHa no noyte, Yepes ML, ¢ ncnonb3oBaHnem
cetm WHTepHeT, oduumanbHOro camta aamMuHuctpauum CTenaHOBCKOrO CenbCKOro
nocenenna_, EMIY nubo PrIY, a Takke MOXeT OblTb MpUHATA MNpU JIMMHOM Mpueme
3aaBuUTENS.

YKanoba Ha peweHusa n gencteus (besgencrame) MOLL, pabotHmka MOLL moxeT 6bITb
HanpasfieHa Mo rnoyTte, C Ucnosfib3oBaHneM cetn WHTepHeT, oduuymanbHoro camta MOL,
EMIY nubo PITY, a Takke MoXeT BbITb NPUHATA NPY NIMYHOM NpUemMe 3asiBUTENS.

YKano6a Ha pelwweHna n pgenctena (6e30encTBME) NMpUBREKAEMbIX OpraHusauun, a
Takke WX paboTHMKOB MOXeT ObiTb HanpaBneHa Mo no4yTe, C WCNONb30BaHMEM CETU
NHTepHET, oduumanbHbiX canToB 3Tux opraHusauun, EMNICY nnbo PIITY, a Takke mMoxeT
ObITb NPUHATA NPU NINYHOM NpUemMe 3asBUTENS.

62. )Kanob6a gomkHa cogepxaTb:

1) HaumeHoBaHWe opraHa, MpPeaoCTaBNAOWEro  MyHUMUMNANbHYIO  YChyry,
AOIMKHOCTHOrO fvua opraHa, NpeaoCTaBnsowWwero MyHUUUnanbHy YCnyry, MyHUUMNanbHOro
cnyxawiero, MOLl, ero pykosoautensa un (Mnv) paboTHUKA, NPMBREKaeMbIX OpraHu3auun, nx
pykoBoautenenm wu (umnn) paboTHUKOB, pelueHns un paencteus (6e30encTBue) KOTopbIX
obxanyroTcs;

2) damunuio, Mms, OT4YeCTBO (MocrnegHee - NpU HanNuuuu), CBEAEHUS O MecTe
XUTenbCTBa 3asaBMTENs - PU3NYEeCcKoro nuua nmMbo HammeHoBaHWe, CBeAEeHMs O MecTe
HaxXoXOeHUs 3aaBUTENS - OPUAMYECKOro Nuua, a Takke Homep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) 3MeKTPOHHOW MOYTbl (NPU HanW4yMM) N MNOYTOBLIN agpec, Mo
KOTOPbIM AOSMKeH BbITb HanpaBneH OTBET 3asiBUTENIO;

3) cBegeHna o6 obxanyemblx pelleHusix u aencteusx (6esgenctsum) opraua,
npeaocTaBnAloLLEero MYHULMNANbHYHO ycnyry, AOJPKHOCTHOIO niua opraHa,
NpeaoCTaBNALWEro  MyHAUMNANbHYK  yCryry, MyHMUMNanbHOro cnyxawero, MoL],
paboTHuka MOLL, npnBnekaembix opraHnsaumim nx paboTHMKOB;

4) poBoAbl, Ha OCHOBaHWW KOTOPbIX 3asiBUTEMlb HE COrfnaceH C peLlleHneEM WU
pencrtemem (6e3nencTBMEM) oOpraHa, nNPeAoCTaBMAOWEro  MYHALMNANbHYK — YChyry,
AOIMKHOCTHOIMO  NUuA opraHa, npefoCTaBfslWEero MyHuuMnanbHyto ycnyry, nmbo
MyHUuunanbHoro cnyxawero, MOLl, pabotHuka MOL, npuBnekaembix opraHu3aumm wux
pabOTHUKOB.

63. MNpwn paccmoTpeHum xanobbl 3asaBUTENb UMEET NPaBo:

1) NnpeacTaBnNATb AOKYMEHTHI (MX KONuK), nogTBepXaatoLme AoBOAbI 3asaBuTens, nnbo
obpawatbea ¢ npocbbon 06 nx nctpeboBaHnn, B TOM YUCHE B AMEKTPOHHON hopME;

2) 3HAKOMWUTBCSA C AOKYMEHTamu M maTepuanamu, KacarolMMUCA pPacCMOTPEeHUs
Xanobbl, ecnn 31O He 3aTparmBaeT npasa, CBOOOAbI M 3aKOHHbIE MHTEpPEChl APYrnx nuy u



€CNN B yKa3aHHbIX AOKYMEHTax WU mMatepuarnax He copepxaTcsli CBedeHus, cocTaBnswowme
rocy4apCTBEHHYIO UMW NHYI0 OXpaHsiemyto oeaepanbHbiM 3aKOHOM TawHy;

3) nony4atb B MMCbMEHHOM hOPME 1 MO XKeraHuo 3asiBUTENS B 3NEKTPOHHOM dhopme
OTBET MO CYyLLECTBY NOCTaBMEHHbIX B Xanobe BONpoCoB.;

4) obpallaTbCA C 3asBfiEHMEM O NpeKpaLLeHUN PacCMOTPEHUS Kanobbl.

64. JXanoba, noctynuBwas B agmuHucTpaumio CTenaHoOBCKOMO  CEenbCKOro
nocenenna , MO®L, yypegutenio MOL|, B npuBnekaemy opraHusauuio, nOLNEXUT
pPacCMOTPEHUIO B TeYeHne NaTHaguaTu pabodnx OHEN CO OHA ee perncrTpaumm, a B cryyae
obxanoBaHus OTkasza agMuHucTpaumen CTenaHoBCKOro cenbckoro noceneHnsi , MOL,
npvBrekaeMon opraHu3auun B npueme AOKYMEHTOB Yy 3asBuTens nubo B ucnpasneHun
AONYLEHHbIX oneYyaTok 1 oWwnbok nnu B cnyyae obxanoBaHna HapyLleHUs YCTaHOBIIEHHOIO
CpoKa Takux UcnpasreHun - B Te4eHne natyv paboumnx gHen co OHA ee permcrTpaumu.

65. OcHOBaHMs ANsa NPUOCTAHOBMEHNSA PAaCCMOTPEHUS XKanobbl OTCYTCTBYIOT.

66. OTBeT Ha xanoby He aaeTcs B cnyyasx, €Cfiv B HEW:

1) He yKasaHbl hamunua 3asBuTens, HanpasuBLUEroO xanoby, n agpec, N0 KOTOPoOMy
AOIMKeH BbITb HanpaBreH OTBET;

2) cogepxatcs HeueH3ypHble NiMbo OCKOpOUTESbHbIE BbIPAXEHUS, Yrpo3bl >KU3HMU,
3[0POBbIO N UMYLLLECTBY OOSMKHOCTHOrO Nnua, a Takke YNeHoB ero cembn (kanoba ocrtaetca
6e3 oTBeTa NO CyWeCTBY [MOCTABMEHHbIX B HEW BOMPOCOB, MNPU 3TOM 3asABUTENIO,
HanpaBmBLLEMY Xanoby, coobLuaeTcs 0 HeAONYyCTUMOCTHU 3N0ynoTPebeHNst NpaBoM);

3) TeKCT He nogaaeTcs npoyTeHuto (kanoba He NOANEXUT PacCMOTPEHUID, O YeM B
TeyeHne Tpex OHEN CO OHA perncTpauumn coobliaeTcs 3asBUTENIO, HanpaBuBLLEMY Xanooby,
ecnu ero amunus 1 agpec noagarTca NPOYTEHUIO);

4) coOepXuTCcs BOMPOC, Ha KOTOpbIM 3adABUTEN0 HEOOHOKPATHO [aBanucbh
NMMCbMEHHbIE OTBETHI MO CYLLIECTBY B CBSA3M C paHee HanpaBnsembiMu xanobdamm, n npyu aTom
B xanobe He NpMBOAATCS HOBble 0OBOAbI UM OBCTOATENbCTBA, AOSPKHOCTHOE NULO NMbo
YNOSITHOMOYEHHOE Ha TO MU0 BrnpaBe NpUHATL pelleHne o 6e30CHOBaTeNbHOCTN o4YepeHOM
Xanobbl 1 npekpaLleHMn Nepennuckm ¢ 3asasuTenem no JaHHOMY BOMPOCY NPW YCITOBUK, YTO
ykaszaHHas xanoba n paHee HanpasrnisieMble Xanobbl HanpaBnaAnNUCb B OOMH U TOT Xe
rocy4apCTBEHHbIN OpraH UM O4HOMY M TOMY >Xe OOMMKHOCTHOMY nmuy. O OaHHOM peLueHum
yBeAOMMAETCS 3asBUTESb, HAaNpPaBuBLLMIA Xarnoby.

67. Mo pesynbTaTaM paccMOTpeHus xanobbl NpUHMMaeTcss O4HO M3 CreaylLwwmx
peLUueHnn:

1) xanoba ynoBneTBopsieTcsl, B TOM 4Yucre B (bopMe OTMEHbl MPUHATOIO peLUeHus,
ncnpaeBneHnst AoNyLLEHHbIX ONeYaToK M OWNBOK B BblgAaHHbIX B pe3ynbTate NpeaoCcTaBneHuns
MYHMUMNANbHOW YCNyrn AOKYMEHTax, BO3BpaTa 3asBUTEN0 AEHEXHbIX CpeacTs, B3UMaHue
KOTOPbIX HE NPeayCMOTPEHO HOPMAaTUBHLIMWU NpPaBOBbIMM akTamu Poccuiickon ®enepauuu,
HOpMaTUBHbIMM  NpaBoOBbIMM  akTamu  KocTpomckon  obnactn,  MyHUUMNAnNbHbIMM
HOPMaTUBHLIMW aKTaMWU;

2) B yOOBNETBOPEHNN *anobbl 0TKa3bIBaEeTCA.

68. He nosgHee OHs, cneayowero 3a AHEM MPUHATUS PELLEHUs, YKa3aHHOro B MyHKTe
67 HacTosLwero agMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa, 3agaBuTento B NMUCbMEHHOMW bopMe U Mo
XenaHuo 3aaBuTeNns B ONEKTPOHHOW dhopMe HanpaBnsieTcss MOTUBUMPOBAHHLIN OTBET O
pesynbTaTtax pacCMOTPEHUS Xanobbl.

B cnyyae npusHaHuna xanoObl nognexaiwien yooBreTBOPEHUIO B OTBETE 3asiBUTESO
paetca mHdopMaumss O OEeNCTBUSX, OCYLLEeCTBAsSieMblX agMuHucTpaumen CTenaHOBCKOro
cenbckoro nocenexHns , MOL| nmbo npuBnekaemon opraHuMsaumen B LEenax
He3amMenIMTENbHOr0 YCTPaHEHWS! BbISIBIIEHHbIX HapyLWEeHU Npy OKasaHuv MyHULMNanbHOM
yCcryrn, a Takke MNPUHOCATCA WU3BUHEHUSA 3a [OCTaBfieHHble HeynobCcTBa, M ykasblBaeTcH
MHpopMmaumna o ganbHENWnX OEeNCTBUSAX, KOTOpble HEOOXOOUMO COBEPLUUTL 3asBUTENO B
Lensax nonyYyeHns MyHUUMnanbHON ycnyru.



B cnyyae npusHaHua >kanobbl, He nognexawen YyOoBNeTBOPEHUo, B OTBETE
3aABUTENIO0 JAOTCA apryMeHTMPOBaHHbIE Pa3bACHEHUA O MPUYUHAX NPUHATOrO peLleHus, a
Takke MHpopmauusa o nopsake obxxanoBaHUSA NPUHATOrO pPeLLEeHUS.

70. B cnyyae ycTtaHOBNEHUs B Xxo4e wUnv no pesynbTaTaM pPacCMOTPEHUS Xanobbl
NPpM3HaKoB CcOCTaBa  aAMUMHUCTPATMBHOIO  MNPaBOHAPYLIEHMS WU MPEecTYneHns
AOJMKHOCTHOE NULO, pabOTHMK, HageneHHoe (ble) NOSTHOMOYNAMM MO PAaCCMOTPEHUIO XKanob,
He3amennMTenbHO HanpaBnseT (K0T) MMelLlmnecs maTepuansl B opraHbl NPOKypaTypbl U B
OpraHbl, YMNOMHOMOY€EHHbIE COCTaBnSATb NPOTOKOSbI 06 aAMUHUCTPATUBHbBIX
npaBoHapyweHusax B  cooTBeTcTBUM ¢ Kopgekcom  Koctpomckon  obrnactm o6
aAMWHNCTPATUBHbIX NMPaBOHAPYLUEHUAX, MyHULUNANBHBIMU MPaBOBbIMU akTaMMU.

MpunoxeHne Ne 1



K aOMUHUCTPATUBHOMY perfiaMmeHTy
npeaocTaBneHns agMnmHncTpaumen CtenaHoBCKOro
CENbCKOro noceneHns_

MYHMLMMNANbLHON yCnyrn

no nNpegocTaBneHnto nHdopmaumm

06 ob6bekTax HeABMXXMMOro NMYLLECTBA,
Haxo4sALWMXCA B MyHMLUMNANbHON COBGCTBEHHOCTM

N NpedHa3HauYeHHbIX ANs caayn B apeHay

®OPMA

Pykosodumerro
(HaumeHo8aHUe cmMpPyKMypPHO20
rnodpasdeneHusi opaaHa

MeCmHO20 caMoyrpasrieHusl)

oT

(®.1.0. nonHocmeto/
HauMeHogsaHue rpududvecko2o nuuya/
@.UN.0. uHOusUdyarnbHO20 rnpednpuHUMamerisi)

MPOXXMBaIOLLEro/HaxXoAsALLEerocs no aapecy:

OOKYMEHT, y}J,OCTOBepﬂPOU_WIIZ JINYHOCTb:

VHH
OrPH
B nuue

(®.1.0. (GormxkHocmsb)
npedcmasumernsi 3as8Umerisi)

[AENCTBYOLLIErO HA OCHOBAHWN:

KOHTaKTHbIA TenedoH
NnoYTOBbLIN agpec
afipec 3reKTPOHHOM MoYThbl (NPY HaNn4mm)

3AMNPOC

0 NpeaocTaBneHnn nHpopmaumm o6 obbekTax HeaABUKUMOTO
MMYLLLECTBA, HAXOAALLMXCA B COOGCTBEHHOCTM agMUHUCTPauUmMm CTenaHoBCKOro
CEenbCKOro NnoceneHns U npeaHasHa4YeHHbIX Ans caayn B apeHay

Mpowy npegoctaBuTb WHopmaunto 06 06bekTax HeaBMXKUMOro WMYLLIECTBA,
Haxo4sALWMXCS B MyHULUMMNANbHON COOCTBEHHOCTM M NpefHa3HavYeHHbIX AN caadn B apeHay.
Bua obbekTa: Hexunble NoMeLleHuns, 3gaHns (HyXKHOe NOOYEPKHYTL).

MeCTopacnono>|<eH ne:

(yKasbleaemcsi meppumopusi, Ha Komopol Mo2ym pacnona2ambscsi



o0b6bekmebl, UHmMepecyruwue 38FIGUITIGJ'IFI)

Mnowagp: KB.M. (MO XXenaHuto 3asBUTENs yka3bliBaeTcsa nnollagb, Heobxoanmas
ANS NofnyvYeHns B apeHay).
Bug  peatenbHoOCTU: (no

XenaHuo 3aaBUTENs yKasblBaeTCA BWUL AEATENIbHOCTW, MNfaHMpyeMbi MpU NoslyYeHun B
apeHgy).

[lononHuTenbHble  CBEOEHUN: (no
XenaHuo 3asaBUTENS YKasbiBaeTCaA WUMerowasacs y Hero uHdopmaums o6 obbekTax,
No3BONAKOLLAA KOHKPETU3NPOBaTb 3anpoc).

3aaBuTENO U3BECTHO, YTO, B COOTBETCTBUM C NOANYHKTOM 4 nyHkTa 1 ctatbu 6
depepanbHoro 3akoHa o1 27.07.2006 Ne 152-03 «O nepcoHanbHbIX OaHHbIXY,
agmuHucTpaums  CTenaHOBCKONO  CenbCKOro  MocerneHns  ocywectBnder  obpaboTky
nepcoHanbHbIX AaHHbIX CyObeKTa NepcoHarnbHbIX AaHHbIX, YKa3aHHbIX B 3anpoce, B LENsSX u
obbeme, HeobxoaMMbIX ANA NpeocTaBNeHNs MyHULMNANbHOW YCAyri.

MpunoxeHwne:
1.
n.

Cnocob npenocTtaBrieHnd pedysibtata paCcCMOTPEHUA 3anpoca:

0 NNYHO
O NnoYTON
0 B 9NEeKTPOHHOWN dhopme
0 yepe3 Mol
« » 20  roa

(moanuce) (©.1.0.)

MpunoxeHne Ne 2

K aOMUHUCTPATUBHOMY perriaMmeHTy
npegocTaBneHns agMnMHucTpaumnen CtenaHoBCKOro
CENbCKOro noceneHns_

MYHULMNANbHOW YCIyrn

Nno nNpegocTaBneHno nHdopmaumm

06 ob6bekTax HeaABMXXMMOro NMYLLECTBA,
Haxo4sALWMXCA B MyHULMNANbHON COBGCTBEHHOCTM

N NpefHa3Ha4YeHHbIX ANs caayun B apeHay

NHOOPMALINA
06 o6bekTax HeABUXKUMOTO UMYLLIECTBA, HAXOASLMNXCS
B MyHULMMNanNbHON coBCTBEHHOCTM agMUHUCTpaummM CTenaHoBCKOrO CefbCKOro
noceneHus 1 npeagHasHadeHHbIX ANs caavv B apeHay


consultantplus://offline/ref=C28FDA18B9BDD083AA119CAF15CC6E1FDA5C054C959F77E2211A5AE4B3552FD06BB89DB4E920472BA46F792C0D249793ACBAE2jBuCM

« » 20 T. Ne

HacTosiuas Bbinucka coaepXXuT CBeAeHUs O:

(HaumeHoBaHuUe obbekma)
HasHayeHve obbekTa:

Appec (MecTononoxeHune) obbekTa:

TexHnyeckne xapakTepucTukn obbekTa:

CBegeHusa o Hannumm obpeMeHeHNI:

MHble cBeaeHusa o6 obbekTe:

PykoBoautens opraHa
MECTHOro camoynpaBneHus
(pykoBoOUTESNb CTPYKTYPHOIO
noapasgeneHunsa opraHa
MECTHOro camoynpasfeHuns) (®.1.0.) (nodnucs)

MpunoxeHne Ne 3

K aOMUHUCTPATUBHOMY perfiaMmeHTy
npeaocTaBneHns agMUHUCTpaumen
CTenaHoBCKOro cenbCKoro NoceneHus_
MYHMLMMNANbHON yCryrn

no nNpegocTaBneHnto nHdopmaumm

06 ob6bekTax HeaABMXXMMOro NMYLLECTBA,
Haxo4sALWMXCA B MyHULMNANbHON COBGCTBEHHOCTM
N NpedHa3HauYeHHbIX ANs caayv B apeHay

YBEOOMITEHVE
06 oTcyTcTBUM MHopMauumn 06 ob6bekTax He4BMXUMOro
MMYyLLECTBA, HAaXOAALMNXCS B COOCTBEHHOCTM agMUHUCTpaumm CTenaHOBCKOro
CEenbCKOro noceneHnst  NpegHa3Ha4YeHHbIX ANnsi CAaYn B apeHay

O6vbekT ,
(HaumeHosaHue obbekma)

pacnosioXXeHHbIM No agpecy:

(adpec (mecmornionoxeHue) o6bekma)
B NepeyvyHe MyHMLMNanbHOro MMyLLecTBa, Haxogswerocss B COGCTBEHHOCTM agMUHUCTpaLum



CTenaHoOBCKOrO CenbCKOro MOCEeNieHns UM NpefHasHa4YeHHoro Ansi chayu B - apeHay,
OTCyTCTBYET.

PykoBoguTenb opraHa
MECTHOro camoynpaBfeHus
(pykoBOOUTESNb CTPYKTYPHOIO
nogpasgeneHnst opraHa
MECTHOro camoynpaBneHuns) (®.1.0.) (nodnucs)

MpunoxeHne Ne 4

K aOMUHUCTPATUBHOMY perfiaMmeHTy
npenocTaBneHns agMUHUCTpaUmnen
CTenaHoBCKOro CenbCKoro NoceneHus
MYHULMNANbHOW YCIyrn

no nNpegocTaBneHno nHdopmaumm

06 ob6bekTax HeABMXXMMOro NMYLLECTBA,
Haxo4sALWMXCA B MyHULUMNANbHON COBGCTBEHHOCTM
N NnpefHa3Ha4YeHHbIX Ans caayn B apeHay

YBEOOMITEHVE
00 oTkase B npegocTaBneHnn nHpopmaumm ob
ob6beKkTax HeaBMXXMMOIo UMYLLLECTBA, HAXOASLMNXCA
B COOCTBEHHOCTM agMuHUCcTpauun CTeNaHOBCKOro CEbCKOro NoceneHus un
npegHasHayYeHHbIX NS caaym B apeHay

HaumeHosaHue cmpykmypHo20 rnodpasdesieHuUsi opeaHa MecmHo20 caMoyrnpas/ieHusi
paccmoTpeHo Baw 3anpoc OT «___ »
20 ropa Ne 0 npepocTasBfieHMn uHpopmaumm o6 obbekTax HeaBMXUMOro
MMyLLecTBa, Haxoadwmxca B COBCTBEHHOCTM agMuHucTpauum CTenaHOBCKOro CeflbCKOro
noceneHnsa n npegHasHayYeHHbIX 4nsa caadm B apeHay.

YBegomnsiem Bac, 4Tto no pesynbTataM pacCMOTPEHUS 3anpoca M NpeacTaBneHHbIX
[OKYMEHTOB Ha OCHOBaHMM MOANYHKTa nyHkTa 16 agMUHUCTPATMBHOMO
pernaMeHTa npepnocTaBneHust agmuHucTpaumm CTenaHOBCKOTO CenbCKOoro MoceneHus
MYHULUMNANbHOM YCryrn Mo npeaocTaBrneHntio MHdopmaumm ob obbekTax HeaBWKMMOro



MMyLLeCTBa, HaxoaALnxca B MyHI/ILl,I/II'IaJ'IbHOIZ COBCTBEHHOCTU aaAMUHNCTPaUnn
CTenaHoBCKOro cenbCKoro noceneHuns u npeagHa3HavYeHHbIX AnAa caadn B apeHay, B CBA3U C

(KOHKpemHas npu4uHa omkasa 8 npedocmasrieHuu MyHuyunansbHouU ycryau)
B NpeaoCTaBneHMM MyHULMNANbHOM YCIyrn OTKka3aHo.

PykoBoautens opraHa
MECTHOro camoynpaBneHus
(pykoBOOUTESNb CTPYKTYPHOIO
noapasgeneHunsa opraHa
MECTHOro camoynpasreHns) (®.1.0.) (nodnucs)




	
	АДМИНИСТРАЦИЯ
	СТЕПАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
	ГАЛИЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
	КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	от « 27 » декабря 2019 года №55
	от декабря 2019 г.
	1. Административный регламент предоставления администрацией Степановского сельского поселения Галичского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (далее – административный регламент) регулирует отношения, связанные с предоставлением информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, порядок взаимодействия между администрацией Степановского сельского поселения Галичского муниципального района Костромской области с заявителями, органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями.
	2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются:
	1) физические лица;
	2) юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления).
	11. Запрещается требовать от заявителя (представителя заявителя):
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
	13. Заявитель может подать запрос о получении муниципальной услуги в электронной форме с использованием РПГУ.
	Запрос и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 10 настоящего административного регламента, предоставленные заявителем в электронной форме, удостоверяются электронной подписью:
	запрос удостоверяется простой электронной подписью заявителя;
	доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
	иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
	14. Для получения муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
	15. Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.
	2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения заявителя), документ, подтверждающий право на обращение с запросом (в случае если с запросом обращается представитель заявителя);
	3) при отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;
	30. При поступлении запроса в электронной форме через РПГУ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет прием запроса и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:
	В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, осуществляется проверка соблюдения следующих условий:
	квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
	квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания запроса и прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов не определен;
	имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в запрос и прилагаемые к нему документы после ее подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы;
	усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего запрос и прилагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).
	Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра;
	5) передает специалисту, ответственному за подготовку информации, зарегистрированный комплект документов.

	Раздел 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
	заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, привлекаемых многофункциональными центрами для реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
	56. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) администрации Степановского сельского поселения , МФЦ, организаций, привлекаемых МФЦ для реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемые организации), а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.
	59. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе запроса о предоставлении нескольких государственных и муниципальных услуг при однократном обращении заявителя в МФЦ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ администрации Степановского сельского поселения, должностного лица администрации Степановского сельского поселения, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	60. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Степановского сельского поселения , МФЦ либо в администрацию Костромской области, являющуюся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в привлекаемые организации. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрация Степановского сельского поселения рассматриваются непосредственно главой администрация Степановского сельского поселения . Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Костромской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.
	62. Жалоба должна содержать:
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций их работников;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций их работников.
	67. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными нормативными актами;
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	68. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 67 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых администрацией Степановского сельского поселения , МФЦ либо привлекаемой организацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
	В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
	70. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенное (ые) полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет (ют) имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Костромской области об административных правонарушениях, муниципальными правовыми актами.
	Приложение № 1
	Приложение № 2
	Приложение № 3
	Приложение № 4


